MANUAL USUARIO DECLARANTE


USUARIO: DECLARANTE

El sistema le ofrece las opciones de:

DECLARACIONES y

RECIBO OFICIAL DE PAGO

DECLARACIONES

El sistema, dentro del menú declaraciones, tiene las siguientes funciones:
1. DECLARACIÓN IMPORTACIÓN

2. DECLARACIÓN VALOR

3. SOLICITUD INSPECCION

4. DOCUMENTOS SOPORTE
1. DECLARACIÓN IMPORTACIÓN
El sistema, dentro del menú declaración de importación, tiene las siguientes funciones:

TRANSMITIR EDIFACT

ENCABEZADO

ITEMS

DESCRIPCIÓN MERCANCÍAS

TOTALES

CONSULTAR IMPRIMIR

INFORMAR

SOLICITUD LEVANTE

TRANSMITIR EDI/FACT
Función: A través de esta opción se puede hacer un intercambio electrónico de información para enviar  la declaración de importación que ha sido ingresada en un sistema informático diferente a Siglo XXI y  se desea transmitir y entregar a la DIAN a través de éste.

El sistema le permitirá utilizar las siguientes 3 opciones:

TRANSMITIR DECLARACIÓN

Función:  El sistema le enseñará la pantalla DECLARACIÓN DE IMPORTACIÓN, Archivos planos en formato EDI para ser procesados, con lo cual el declarante anexa la o las declaraciones de importación que va a entregar a la DIAN

DOCUMENTACIÓN EDIFACT
Documentación necesaria para el intercambio Documentos Electrónicos

ENCABEZADO: Corresponde a los campos 1 al 24 de la Declaración de Importación y en él se incluyen los datos que identifican la negociación y a los que en ella intervienen. A través de su correcta elaboración, el usuario obtiene el número de radicación que le servirá de base para continuar elaborando las otras secciones de la declaración.

ITEMS: Corresponde a los campos 25 al 45 (excepto el 43)  para el  ítem 1 y a los campos 46 al 66 (excepto el 64) para el ítem 2.  Para poder diligenciarlos es necesario poseer el número de radicación que se obtuvo al llenar el encabezado.

DESCRIPCIÓN MERCANCÍA: Corresponde al campo 43 del ítem 1 y al campo 64 del ítem 2, en los cuales el usuario podrá capturar la información que identifique plenamente las mercancías que se están importando.
TOTALES: Corresponde a los campos 67 al 76  de la declaración de importación. Además el usuario deberá establecer la forma de pago (efectivo, cheque, etc,.)

CONSULTAR IMPRIMIR

Función: A través de esta opción se puede consultar la información de las declaraciones incorporadas.

INFORMAR

Función: A través de esta opción se puede presentar la declaración a la DIAN.

SOLICITUD LEVANTE:

Función: Por esta opción usted puede solicitar el levante de la mercancía después de haberse efectuado el pago.

DILIGENCIAMIENTO DE LA DECLARACIÓN DE IMPORTACIÓN A TRAVÉS DE LA INTERFASE DEL SISTEMA INFORMÀTICO SIGLO XXI

El diligenciamiento de la declaración está diseñado en el sistema por partes, así: Encabezado, ítems, descripción mercancía y totales.

ENCABEZADO

El Encabezado Declaración de Importación presenta las siguientes opciones:

INGRESAR: Esta opción se utiliza para incorporar la información correspondiente al encabezado de la declaración de importación.
CONSULTAR: Para visualizar lo incorporado y verificar si está bien la información, antes de informar la declaración.

MODIFICAR: Para modificar o complementar la información. Se debe realizar antes de informar la declaración.

BORRAR: Para eliminar del sistema encabezados de la declaración. Debe utilizarse antes de confirmar.

ACTUALIZAR ANTICIPADA: Permite incorporar los datos correspondientes a las casillas 6 y 7  de Número y fecha de manifiesto, Número y fecha del documento de transporte. Y modificar las casillas 4, 5 y 23 correspondientes a la Administración, Depósito y Empresa Transportadora según sea el caso.

INGRESAR

El sistema le mostrará la pantalla

Parámetros Previos a la Captura del Encabezado de la Declaración
TIPO DE DECLARACIÓN: Escoja el tipo de declaración a ingresar, dentro de las siguientes opciones:

1. Anticipada

2. Corrección

3. Inicial

4. Legalización

5. Modificación

Dependiendo del tipo de declaración seleccionado, el sistema le traerá la pantalla correspondiente  y le solicitará que dé la información correspondiente a los Parámetros Previos a la Captura del Encabezado de la Declaración , para lo cual debe tener en  cuenta lo siguiente:

Al diligenciar la casilla TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO DE LA  IMPORTACIÓN, seleccione dentro de las siguientes opciones:

DOCUMENTO DE TRANSPORTE

ADA

ZONA FRANCA

ACTA DE RECONOCIMIENTO (para legalizaciones)

DOCUMENTO DE TRANSPORTE: Marque esta opción si la importación está respaldada por un documento de transporte, previamente ingresado en el sistema y al cual se le ha asignado un número.

ADA: Si la importación está respaldada por un documento o acta de revocatoria de aprehensión ó abandono.

ZONA FRANCA: Deberá elegir esta opción en los siguientes casos:

1. Cuando el manifiesto y documento de transporte corresponda a mercancías ingresadas antes del 16 de agosto de 1999 para Bogotà y antes del 1 de agosto del 2001 en Medellín

2. Cuando se declare contingencia para el sistema informático Siglo XXI, en lugar de arribo.

3. Cuando el número  del  manifiesto de la mercancía a declarar haya sido otorgado por el sistema Sidunea.

4. Cuando se trate de importar mercancías transformadas, elaboradas o reparadas por un usuario industrial.

5. Cuando se trate de declarar  operaciones donde se haya reempacado mercancías amparadas en varios documentos de transporte que haya implicado el agrupamiento de las mismas.

Si se trata de una declaración de corrección, legalización o modificación al diligenciar la casilla DECLARACIÓN IMPORTACIÓN ANTERIOR – NUMERO, digite el número de la declaración  a la que le va a efectuar la corrección, modificación o legalización, según el caso. Este número es el que aparece en el autoadhesivo colocado por el banco en la parte superior derecha del formulario.

La casilla AÑO/MES/DIA corresponde a la fecha en que se efectúo el pago y a la timbrada por la entidad recaudadora en la declaración y en la casilla ADMINISTRACIÓN debe elegir aquella donde fue presentada la declaración anterior.

RECUERDE: Solamente para la legalización de las mercancías en abandono o legalización de las mercancías con actas de reconocimiento no hay declaración de importación anterior.
ACTA DE RECONOCIMIENTO: Esta opción se elige si va a realizar declaración de legalización sobre una mercancía que fue objeto de reconocimiento.

Al ingresar, el sistema le traerá el encabezado de la declaración de importación para su diligenciamiento.

Es importante tener en cuenta que los datos que fueron capturados en las pantallas previas al encabezado, aparecerán por defecto y no se requiere de su diligenciamiento estas casillas son: 1, 4, 8, 9, 10, y en la 15 lo referente a departamento.

Para las demás casillas que se deben diligenciar existen dos posibilidades:

1- Si el nombre de la casilla aparece en color azul, Usted puede digitar la información respectiva si la conoce o  podrá ubicarse sobre el nombre de la casilla marcada en azul, dar un clic y esperar que aparezca el listado con los respectivos códigos y nombres en lo que se denomina tablas paramétricas y seleccionar  el registro que desea.

Una forma de obtener fácilmente el registro deseado sin necesidad de recorrer todo el listado que aparece en la tabla paramètrica es: dar control f, y luego aparecerá una pantalla más pequeña donde podrá escribir  en el campo “Buscar” el  nombre de la ciudad, departamento etc, que desee  y haciendo CLIC en buscar, el sistema lo ubicará de inmediato.

2-
Si el nombre de la casilla no aparece en azul, es porque deberá escribir la información solicitada en el cuadro, ya que no existen para estas casillas tablas paramétricas.

CAMPOS DEL ENCABEZADO

Las casillas a diligenciar son:

1. TIPO DE DECLARACIÓN: Aparece directamente en la pantalla pues es una opción seleccionada anteriormente.

2.- DECLARACION DE IMPORTACION ANTERIOR

NUMERO: Aparece directamente en la pantalla si fue digitada  anteriormente, cuando la declaración que se esté ingresando corresponda a uno de los siguientes tipos de declaración: corrección, modificación o legalización o en cualquier otro caso en que por el tipo de modalidad de la importación exista una declaración anterior.

AÑO/MES/DIA: Aparece directamente en la pantalla si fue digitada anteriormente, por existir una declaración anterior. La fecha es la timbrada por la entidad recaudadora en la declaración en el momento de efectuarse el pago.

ADMINISTRACIÓN:  La trae el sistema si fue digitada anteriormente cuando existe declaración anterior. Es el nombre de la Administración donde fue presentada dicha declaración.

3.- DECLARACION DE EXPORTACIÓN: Cuando la Declaración de Importación se encuentra precedida de una Declaración de Exportación, deberá indicarse el número y fecha de la Declaración de Exportación (registrados en la parte inferior derecha del formulario documento de exportación casilla 62), y el nombre y código de la Administración en la cual se presentó la declaración.

4.- ADMINISTRACIÓN: Seleccione en el desplegable la Administración donde se declarará la mercancía objeto de importación.

5.- DEPOSITO: Registre el código numérico si lo conoce o seleccione el depósito en el cual está la mercancía ubicándose sobre el título de la casilla en azul.

6.- MANIFIESTO DE CARGA

NUMERO: Indique el número de manifiesto asignado por el sistema.

RECUERDE:  Este número se encuentra conformado por quince (15) dígitos, iniciando por el código de la administración donde ingresó la mercancía, seguido del año y el consecutivo.

Cuando la Declaración de Importación sea anticipada, esta casilla se diligenciará después de presentada al banco y antes de solicitarse el levante de la mercancía utilizando la opción Actualizar Anticipada.

AÑO/MES/DIA: La fecha debe corresponder a la del manifiesto de carga.

7.- DOCUMENTO TRANSPORTE

NUMERO: Señale el número del documento de transporte, tal como aparece registrado en el manifiesto de carga incorporado al sistema. En el caso de transporte de mercancía consolidada en un documento de transporte, debe indicarse el número correspondiente a la guía hija o documento individual de transporte que ampare la carga incluida en el manifiesto.

Cuando la Declaración de Importación sea anticipada, esta casilla se diligenciará después de presentada al banco y antes de solicitarse el levante de la mercancía utilizando la opción Actualizar Anticipada.

AÑO/MES/DIA: Indique el año, mes y día de corte de la guía.

8.- DECLARANTE AUTORIZADO

NOMBRE: Esta casilla aparecerá diligenciada por el sistema, ya que desde el inicio se ingresó al mismo a través del login del usuario.

FAX: Esta casilla la trae el  sistema de acuerdo con los datos reportados por el usuario para su debido registro.

9.- USUARIO

TIPO: El sistema trae predeterminado el tipo de usuario (SIA o UAP), de conformidad con el registro y autorización que haya otorgado la DIAN. En el evento en que sea un importador directo, en esta casilla le aparecerá la palabra “OTRO”.

COD: En esta casilla aparecerá el código de registro otorgado por el sistema.

10.- NIT

NUMERO: Este campo aparecerá diligenciado, ya que al ingresar al sistema se debe dar la contraseña y el sistema asociará este dato al declarante.

11.- IMPORTADOR

NOMBRE : Indique apellidos y nombres o razón social del importador, entendido éste como quien realiza la operación de importación. La razón social debe registrarse como aparece en el NIT.

NATURALEZA: Seleccione la naturaleza del importador según sea oficial o privada.

Las personas jurídicas de derecho público y las entidades territoriales del orden nacional, departamental, municipal o distrital deben diligenciar esta casilla como importador oficial.

12.- NIT

NUMERO: Indique el NIT del importador. Los extranjeros que carezcan del NIT deberán indicar el número del pasaporte ó cédula de extranjería.

Para las UAPs, este número será igual al consignado en la casilla 10.

DV:  Dígito de Verificación, es el que aparece en el Nit otorgado por la DIAN.

13.- ACTIVIDAD ECONOMICA: Registre el código numérico si lo conoce o seleccione la actividad económica del importador según la relación que aparece en la tabla al dar CLIC sobre el nombre de la casilla en azul.

Cuando se ejerzan varias de ellas, seleccione la actividad económica principal.

14.- DIRECCION IMPORTADOR: Registre la dirección del domicilio fiscal del importador

TELEFONO: Indique el  teléfono del importador.

15.- CIUDAD:  Registre el código numérico si lo conoce, o seleccione el nombre de la ciudad que corresponda a la dirección del domicilio fiscal del importador en la tabla que le presenta el sistema.

DEPARTAMENTO: En esta casilla aparecerá el código y el nombre del departamento seleccionado en los parámetros previos al encabezado.

16.- EXPORTADOR O PROVEEDOR EN EL EXTERIOR: Registre apellidos y nombres ó razón social del exportador o proveedor en el exterior.

17.- CIUDAD: Registre el nombre de la ciudad del exportador o proveedor en el exterior.

PAIS: Si conoce el código en letras al que corresponda el país del exportador de la mercancía o proveedor en el exterior regístrelo en esta casilla, de lo contrario selecciónelo dentro de los que se despliegan sobre el nombre de la casilla.

18.- DIRECCION EXPORTADOR O PROVEEDOR EN EL EXTERIOR: Registre la dirección en el exterior del exportador de la mercancía o proveedor en el exterior.

TELEFONO: Indique el número de teléfono del exportador de la mercancía o proveedor en el exterior.

FAX: Si conoce el número de fax del exportador o proveedor en el exterior digítelo. Esta casilla es opcional.

19.- PAIS PROCEDENCIA: Si conoce el código en letras regístrelo en esta casilla, en caso contrario  seleccione el nombre del país de procedencia de la mercancía de la tabla que le brinda el sistema.

20.- MODO TRANSPORTE: En esta casilla deberá digitar el código del modo de transporte empleado para la introducción de la mercancía al país, si no lo conoce  selecciónelo entre los que se despliegan en la tabla.

21.- BANDERA: En esta casilla deberá registrar el código en letras del País de la bandera del medio de transporte, si no lo conoce selecciónelo dentro de los que se despliegan en la tabla.

22.- DEPARTAMENTO DESTINO: Registre el código numérico si lo conoce, o seleccione el departamento de destino final de las mercancías dentro de los que se despliegan en la tabla, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

Departamento al que se envían.

Zona, cuando las mercancías se destinan a más de un departamento.

A todo el país, cuando las mercancías se destinan a más de una zona. Código 00.

23.- EMPRESA TRANSPORTADORA

Código: Registre el código numérico si lo conoce, o seleccione el nombre,  razón ó denominación social de la empresa que transportó la mercancía al país, dentro de los que se despliegan sobre el título de la casilla.

24.- TASA DE CAMBIO: La Tasa  de Cambio la trae el sistema y es la vigente el último día hábil de la semana anterior a la cual se presente y acepte la declaración de importación.

Al momento de salvar la información y de existir errores al ingresar los datos del encabezado, el sistema arrojará una lista de inconsistencias para su corrección. En caso contrario, el sistema le traerá la pantalla ENCABEZADO DECLARACION IMPORTACIÓN con  el número de radicación, que es el número con el que se va a identificar la declaración hasta que sea presentada a la DIAN y ésta al aceptarla le de número de aceptación a través del sistema, y presenta las siguientes opciones para continuar diligenciando la declaración de importación.

	ENCABEZADO
	ITEMS
	DESCRIPCIÓN
	TOTALES
	DOC.SOPORTE
	INFORMAR

	Ingresar
	Modificar
	Ingresar
	Modificar
	Ingresar
	Ingresar
	Radicar
	Informar


para continuar diligenciando la declaración de importación, existen 2 formas una utilizando la pantalla anterior que es la forma mas sencilla y otra forma regresando en el menù a DECLARACIONES DE IMPORTACIÓN  y seleccionar ÌTEMS

ITEMS

De la pantalla inmediatamente donde se obtiene el número de radicado se va por la opción ìtems/ingresar

Número de Radicación 3979796

	ENCABEZADO
	ITEMS
	DESCRIPCIÓN
	TOTALES
	DOC.SOPORTE
	INFORMAR

	Ingresar
	Modificar
	Ingresar
	Modificar
	Ingresar
	Ingresar
	Radicar
	Informar


INGRESAR: Esta opción se utiliza para incorporar la información correspondiente a los ítems de la declaración que se encuentra en estado radicado.

MODIFICAR: Para modificar o complementar la información.

Sólo se pueden modificar las Declaraciones de Importación que se encuentran en estado radicado.
INGRESAR

El sistema le traerá la pantalla PARAMETROS PREVIOS AL ITEM-DECLARACION DE IMPORTACIÓN.

Las casillas a ingresar son:

MODALIDAD: Registre el código correspondiente a la modalidad y al tratamiento tributario bajo el cual se realiza la importación, según las tablas del capítulo cuatro de la cartilla Instrucciones Declaración de Importación para el año que corresponda.

SUBPARTIDA: Indique la clasificación arancelaria de la mercancía que se está declarando, con los diez (10) dígitos registrados para ella en el Arancel de Aduanas.

El paso previo a toda clasificación arancelaria es la definición precisa de las características específicas del bien importado. Además, debe tener en cuenta las Reglas Generales para la Interpretación de la Nomenclatura.

28. PAIS ORIGEN: Seleccione el país de origen de la mercancía objeto de importación.

VALOR FOB: Registre el valor FOB en dólares de la mercancía a declarar, correspondiente a la subpartida arancelaria allí consignada. Este valor debe ser tomado de la factura comercial cuando se negocia en FOB o en FCA. Si se ha negociado en condiciones de entrega diferentes, se harán las estimaciones necesarias para consignar el valor en estos términos.

En el evento que la facturación se haya efectuado en una moneda diferente al dólar de los Estados Unidos de Norte América, se hará la conversión de ésta última, aplicando la tasa de conversión al dólar de los E.E.U.U. informada por el Banco de la República el último día hábil de la semana inmediatamente anterior a la cual se presenta la Declaración de Importación.

No incluye fletes, seguros y otros gastos posteriores al embarque.

No es obligatorio que el valor de las mercancías que figure en la licencia o registro de importación coincida con esta casilla.

PESO BRUTO: Registre el peso bruto de la mercancía, en kilogramos, incluyendo el peso del empaque.

Antes de ingresar esta información al sistema y cuando no se pueda determinar el peso bruto por cada subpartida y se declare la totalidad de la mercancía amparada en el documento de transporte en una sola declaración, para cada subpartida se anotará el peso bruto de manera proporcional al valor FOB de la misma, para lo cual deberá seguirse el siguiente procedimiento:

a. Tome el valor FOB US$ correspondiente a la subpartida y divídalo por el valor FOB US$ del total de la mercancía incluida en la Declaración de Importación.

b. El resultado obtenido en el literal a) multiplíquelo por el peso bruto total que aparece en el documento de transporte.

c. Señale el valor que resulta de la operación efectuada en el literal b), en la casilla "PESO BRUTO KGS" de la subpartida correspondiente.

Nota: Igual procedimiento debe seguirse cuando la mercancía a declarar se deba incluir en varias declaraciones que se presenten simultáneamente amparadas en un solo documento de transporte siempre que no se haya solicitado división de bultos.

Esta casilla puede diligenciarse con dos decimales.

Al salvar la información, el sistema le traerá la pantalla PARAMETROS PREVIOS AL ITEM DECLARACIÓN DE IMPORTACIÓN

ACUERDO: El sistema trae según la subpartida y el país de origen previamente incorporados el o los acuerdos correspondientes,  seleccione la opción que desee aplicar.

Verifique que el producto a importar efectivamente se encuentra negociado con el país de origen seleccionado y que cuenta con el respectivo Certificado de Origen.

VALOR OTROS CALCULADO: En esta casilla aparecerá el valor de las medidas para-arancelarias, como antidumping, si hubiera lugar a ellas siempre y cuando estas no estén dadas en la norma que los establece, en forma de un porcentaje que se cobre por ejemplo sobre el valor en aduana, en estos casos al final de la pantalla aparecerá un mensaje indicando el porcentaje que se debe aplicar para determinar el monto de la medida para-arancelaria.

Al darle salvar nuevamente a la información, obtendrá la pantalla ITEMS DECLARACIÓN DE IMPORTACION.

Campos del ítem presentados en la pantalla:

27.- ITEM: Este dato aparecerá en el borde izquierdo de la pantalla como 1 ó 2, dependiendo del número del ítem  que se está ingresando.

En la declaración de importación el ítem 1 corresponde a la casilla 25 y el ítem 2 a la casilla 46.

26.- MODALIDAD: Este dato lo muestra el sistema por haber sido ingresado anteriormente.

27.- SUBPARTIDA ARANCELARIA: Este dato lo enseña el sistema por haber sido capturado en los datos previos al ítem.

Desde esta casilla podrá consultar, en el módulo  Arancel, todos los datos relacionados con dicha subpartida.

28.- PAIS DE ORIGEN: El país de origen de la mercancía lo enseña el sistema por haber sido capturado anteriormente, el sistema no dará otra opción.

29.- ACUERDO: Si en la pantalla anterior, se seleccionó un acuerdo, por defecto en esta casilla aparecerá el código del acuerdo respectivo.

30.- FORMA PAGO DE LA IMPORTACIÓN: Selecciónela  dentro del siguiente listado:

01. GIRO DIRECTO

02. CARTA DE CREDITO SOBRE EL EXTERIOR

03. MECANISMO DE COMPENSACIÓN O CUENTA DE COMPENSACIÓN EN EL EXTERIOR

04. FINANCIACION DEL INTERMEDIARIO DEL MERCADO CAMBIARIO

05. FINANCIACION DIRECTA DEL PROVEEDOR

06. CREDITO EXTERNO DE MEDIANO Y LARGO PLAZO

07. ARRENDAMIENTO FINANCIERO LEASING

08. PAGOS ANTICIPADOS

09. INVERSIÓN EXTRANJERA DIRECTA

010. COMBINACIÓN DE ALGUNA DE LAS ANTERIORES FORMAS DE PAGO

99. IMPORTACIÓN QUE NO GENERA PAGO AL EXTERIOR

Seleccione el código correspondiente a la forma como se pagarán al exportador (proveedor en el exterior) las mercancías que se importan.

31.-TIPO DE IMPORTACIÓN: Selecciónelo dentro del  siguiente listado:

01- REEMBOLSABLE

02- DONACIÓN

03- IMPORTACIÓN TEMPORAL PARA REPARACIÓN O MEJORAMIENTO

04- IMPORTACIÓN POR REPOSICIÓN DE PARTES POR INDEMNIZACIÓN DE SEGUROS

05- MUESTRA PROMOCIONAL

06- MUESTRA PARA EXHIBICIÓN

07- MUESTRA EXPERIMENTAL

08- RESTO DE MUESTRAS

099- OTRAS NO - REEMBOLSABLES

Cuando se trate de una importación  REEMBOLSABLE, se deberá seleccionar el código 01. Si se trata de una importación NO  REEMBOLSABLE, se debe seleccionar el código que corresponda a alguno de los tipos de importación seleccionados.

32.- PAIS COMPRA: Seleccione el nombre y el código correspondiente al país de compra de la mercancía.

33.- PESO BRUTO KGS: Este dato aparecerá por defecto ya que fue ingresado en los parámetros previos al ítem de la declaración.

34.- PESO NETO KGS: Registre el peso en kilogramos de la mercancía, una vez deducido el peso del empaque y/o embalaje.

Nota: Antes de ingresar la información al sistema y cuando no se pueda determinar el peso neto por cada subpartida y se declare la totalidad de la mercancía en una sola declaración, se deberá señalar para cada subpartida el peso neto de manera proporcional al valor FOB de la misma, para lo cual deberá seguirse el siguiente procedimiento:

a. Tome el valor FOB US$ correspondiente a la subpartida y divídalo por el valor FOB US$ del total de la mercancía incluida en la Declaración de Importación.

b. El resultado obtenido en el literal a) multiplíquelo por el peso neto total que aparece en el documento de transporte.

c. Señale el valor que resulta de la operación efectuada en el literal b), en la casilla "PESO NETO KGS" de la subpartida correspondiente.

Nota: Igual procedimiento debe seguirse cuando la mercancía a declarar se deba incluir en varias declaraciones que se presenten simultáneamente amparadas en un solo documento de transporte y no se haya solicitado división de bultos.

Esta casilla puede diligenciarse con dos decimales.

35.- EMBALAJE: Seleccione el código correspondiente al embalaje de la mercancía declarada.

36.- BULTOS: Como el número de bultos señalado en un documento de transporte puede fraccionarse para efectos de su declaración y/o nacionalización, indique en la casilla BULTOS, el número total de bultos que son objeto de la declaración que se diligencia.

SUBPARTIDAS: Indique el número total de subpartidas por las cuales se van a declarar los bultos indicados anteriormente (en una o varias declaraciones presentadas simultáneamente)

EJEMPLO:
Tres (3) bultos que comprenden mercancías de cinco (5) subpartidas. Se presentan tres declaraciones de importación; dos de ellas con dos (2) subpartidas y la otra con sólo una (1) subpartida.

De acuerdo con lo anterior, en el campo "Bultos" de las tres declaraciones, se deberá anotar 3 y en el campo "Subpartidas" se escribirá 5.

RECUERDE: En esta casilla no pueden utilizarse decimales.

37.- UNIDAD COMERCIAL: El sistema sólo le mostrará las unidades comerciales que de acuerdo con la norma se pueden utilizar para declarar la subpartida que se está ingresando.

38.- CANTIDAD: Registre el número total de unidades comerciales de la mercancía declarada, de acuerdo con la unidad seleccionada en la casilla 37.

39.- VALOR FOB DOLARES US$: Esta casilla aparecerá diligenciada por defecto, ya que el valor fue ingresado en los parámetros previos al ítem.

En el evento que la facturación se haya efectuado en una moneda diferente al dólar de los Estados Unidos de Norte América, se hará la conversión a ésta última, aplicando la tasa de conversión al dólar de los E.E.U.U. informada por el Banco de la República el último día hábil de la semana inmediatamente anterior a la cual se presenta la Declaración de Importación.

40.- FLETES, SEGUROS Y OTROS GASTOS DOLARES US$: Registre en dólares de los Estados Unidos de Norteamérica el valor de los fletes, seguros y otros gastos de entrega (carga, descarga, manipulación, estiba, envases, embalajes, etc.) correspondientes a la mercancía de cada subpartida arancelaria.

Cuando alguno de dichos elementos fuere gratuito o se efectuare por medios propios del importador es obligatorio calcular su valor conforme a las tarifas o primas normalmente aplicables. Las omisiones en estos elementos acarrearán sanciones.

41.- AJUSTE VALOR DOLARES US$: Cuando fuere el caso se anota su valor en dólares (US $), resultante de sumar el valor neto calculado para cada ítem en las casillas correspondientes de la declaración del valor establecida para el efecto por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (Ver Declaración Andina del Valor y su instructivo).

Los importadores no obligados a presentar la Declaración Andina del Valor, calcularán el ajuste al valor en  dólares (US $), de acuerdo con lo establecido en las normas vigentes relativas al valor de las mercancías, si fuere el caso.

42.- VALOR ADUANA DOLARES US$: El valor aduana dólares US$, corresponde al valor calculado en la casilla 79 de la Declaración Andina del Valor. El valor aduana US$, es entonces, el importe obtenido en dólares de los Estados Unidos que debe trasladarse a esta casilla (Ver Declaración Andina del Valor y su instructivo).

Cuando no se haya valorado la mercancía con el valor de transacción, porque no se cumplen los requisitos o se aplicó un precio oficial, el valor declarado en esta casilla no guardará correspondencia con el valor declarado en la casilla 80 de la Declaración Andina del Valor. El precio oficial sólo se aplicará en los casos en que el valor fijado por la DIAN sea superior al valor de transacción.

Los importadores no obligados a presentar la Declaración Andina del Valor, deberán seguir en todos los casos el procedimiento establecido por las normas vigentes, referentes al valor de las mercancías importadas. En todos los casos, el valor aduana dólares US$ será el correspondiente a la sumatoria de las casillas 39, 40 y 41, si los hubiere.

Nota: No es obligatorio que el valor de las mercancías que figura en la licencia o registro de importación coincida con el valor de esta casilla.

44.- REGISTRO (R), LICENCIA (L), LICENCIA ANUAL(A) ó PLAN VALLEJO (V): Se debe escoger dentro de las siguientes opciones que le traerá el sistema:

“A” -LICENCIA ANUAL: Importaciones al amparo de licencia anual (sectores mineros y petroleros)

“L” –LICENCIA: Licencia previa para mercancías sometidas a restricción.

“R” –REGISTRO: Para mercancías sometidas a libre importación.

“V” -PLAN VALLEJO: Mercancías importadas al amparo de un contrato o programa "PLAN VALLEJO" celebrado con el INCOMEX .

“N” -NO APLICA: Si la importación no requiere ninguno de los documentos anteriores seleccione la opción "NO APLICA".

CODIGO DE CONTROL: Digite el código de cuatro (4) letras o números impreso en el autoadhesivo colocado en el registro o licencia de importación por la oficina del Incomex o de la Dirección competente del Ministerio de Comercio Exterior que expidió el documento.

OFICINA: Seleccione la oficina donde se expidió el registro o licencia de importación.

AÑO: Digite el año de expedición del registro o licencia de importación.

45.- AUTOLIQUIDACIÓN: El sistema mostrará los valores correspondientes a ARANCEL, I.V.A., OTROS y el TOTAL, acorde con la información suministrada con anterioridad.

Sin embargo cuando en las casillas Arancel e IVA, aparezca un ascensor Usted puede seleccionar de los diferentes valores mostrados, el que a su juicio debe cancelar para su importación, inmediatamente el sistema recalculará los totales con los nuevos valores seleccionados.

En la casilla otros aparecerá calculado el valor si su importación está sometida a una Medida Para-arancelaria (Antidumping  y Salvaguardia) o correctivos, si la medida es provisional, Usted deberá hacer el cálculo e incluir dicho valor en esta casilla.

Al final de la pantalla aparecerá un recuadro con los valores de Gravamen, IVA y otros a pagar para la Subpartida declarada.

Al salvar la información digitada, si existen errores en el diligenciamiento, el sistema reportará el listado de inconsistencias para su corrección, de lo contrario aparecerá “Los datos de su documento han sido almacenados con Éxito”

Señor declarante usted tiene dos opciones para ingresar los datos de los ítems, la primera es la expuesta anteriormente y la otra  es a través del menú de “ITEMS” directamente.

Las opciones en este Menú son:

INGRESAR: Esta opción se utiliza para incorporar la información correspondiente a los ítems de la declaración que se encuentra en estado radicado.

CONSULTAR: Esta opción se utiliza para visualizar lo incorporado y verificar si está bien la información contenida en la declaración antes de informarla.

Se puede  consultar la información de las declaraciones  que se encuentren en los diferentes estados: radicado, aceptada, presentada en bancos o actuada por la DIAN.

MODIFICAR: Para modificar o complementar la información. Se debe realizar antes de confirmar.

Sólo se pueden modificar las Declaraciones de Importación que se encuentran en estado radicado.
BORRAR:  Para eliminar del sistema los ítems de las declaraciones de importación.

Sólo se podrán borrar los Items de las Declaraciones de Importación que se encuentren en estado  radicado.

INGRESAR

Para ingresar los Items, la declaración se debe encontrar en el estado Radicado.

El sistema le traerá la pantalla Filtro de Declaraciones de Importación por Fecha

Fecha Ultima Modificación (Desde): Indique el año/mes/día del inicio del período que desea consultar.

Fecha Ultima Modificación (Hasta): Indique el año/mes/día del final del período que desea consultar.

Al ingresar el sistema le traerá la pantalla Declaraciones de Importación Radicadas con el rango de fecha digitado en la pantalla anterior.

Seleccione la declaración a la cual se desea ingresar los ítems, para lo que debe tener en cuenta dos aspectos:

1. Número de radicado asignado al encabezado de la declaración

2. Tipo de captura de la Subpartida

Despliegue el hipervínculo para elegir el tipo de captura de la subpartida arancelaria, ésta puede ser de dos formas:

A. Código Arancelario
B. Texto Arancelario
A. CODIGO ARANCELARIO

RECUERDE: Si  elige esta opción es porque usted conoce la subpartida arancelaria a declarar.

Ingrese en el radicado de la declaración  a la que le desea incorporar los ítems.

El sistema le traerá la pantalla PARAMETROS PREVIOS AL ITEM-DECLARACION DE IMPORTACIÓN.

Las casillas a ingresar son:

ITEM:
Se debe elegir el ítem a capturar, sólo son posibles dos opciones.

MODALIDAD: Registre el código correspondiente a la modalidad y al tratamiento tributario bajo el cual se realiza la importación, según las tablas del capítulo cuatro de la cartilla Instrucciones Declaración de Importación para el año que corresponda.

SUBPARTIDA: Indique la clasificación arancelaria de la mercancía que se está declarando, con los diez (10) dígitos registrados para ella en el Arancel de Aduanas.

El paso previo a toda clasificación arancelaria es la definición precisa de las características específicas del bien importado. Además, debe tener en cuenta las Reglas Generales para la Interpretación de la Nomenclatura.

PAIS ORIGEN: Seleccione el país de origen de la mercancía objeto de importación.

VALOR FOB: Registre el valor FOB en dólares de la mercancía a declarar, correspondiente a la subpartida arancelaria allí consignada. Este valor debe ser tomado de la factura comercial cuando se negocia en FOB o en FCA. Si se ha negociado en condiciones de entrega diferentes, se harán las estimaciones necesarias para consignar el valor en estos términos.

En el evento que la facturación se haya efectuado en una moneda diferente al dólar de los Estados Unidos de Norte América, se hará la conversión de ésta última, aplicando la tasa de conversión al dólar de los E.E.U.U. informada por el Banco de la República el último día hábil de la semana inmediatamente anterior a la cual se presenta la Declaración de Importación.

Nota: No incluye fletes, seguros y otros gastos posteriores al embarque.

RECUERDE: No es obligatorio que el valor de las mercancías que figure en la licencia o registro de importación coincida con esta casilla.

PESO BRUTO: Registre el peso bruto de la mercancía, en kilogramos, incluyendo el peso del empaque.

Antes de ingresar esta información al sistema y cuando no se pueda determinar el peso bruto por cada subpartida y se declare la totalidad de la mercancía amparada en el documento de transporte en una sola declaración, para cada subpartida se anotará el peso bruto de manera proporcional al valor FOB de la misma, para lo cual deberá seguirse el siguiente procedimiento:

a. Tome el valor FOB US$ correspondiente a la subpartida y divídalo por el valor FOB US$ del total de la mercancía incluida en la Declaración de Importación.

b. El resultado obtenido en el literal a) multiplíquelo por el peso bruto total que aparece en el documento de transporte.

c. Señale el valor que resulta de la operación efectuada en el literal b), en la casilla "PESO BRUTO KGS" de la subpartida correspondiente.

Nota: Igual procedimiento debe seguirse cuando la mercancía a declarar se deba incluir en varias declaraciones que se presenten simultáneamente amparadas en un solo documento de transporte siempre que no se haya solicitado división de bultos.

RECUERDE: Esta casilla puede diligenciarse con dos decimales.

Al salvar el sistema le traerá la pantalla PARAMETROS PREVIOS AL ITEM DECLARACIÓN DE IMPORTACIÓN

En esta pantalla aparecen  los datos ingresados en la pantalla anterior, sólo podrá ingresar información en la casilla ACUERDO donde por defecto aparece NO APLICA.

ACUERDO:  Seleccione la opción que desee aplicar.

Verifique que el producto a importar efectivamente se encuentra negociado con el país de origen seleccionado y que cuenta con el respectivo Certificado de Origen.

VALOR OTROS CALCULADO: En esta casilla aparecerá el valor de las medidas para-arancelarias, como antidumping, si hubiera lugar a ellas siempre y cuando estas no estén dadas en la norma que los establece, en forma de un porcentaje que se cobre por ejemplo sobre el valor en aduana, en estos casos al final de la pantalla aparecerá un mensaje indicando el porcentaje que se debe aplicar para determinar el monto de la medida para-arancelaria.

B. TEXTO ARANCELARIO

Ingrese en el radicado de la declaración  a la que le desea incorporar los ítems.

El sistema le traerá la pantalla Parámetros Previos a la captura de los Items de la Declaración.

ITEM A INGRESAR:  Seleccione el Item a ingresar o modificar y continúe.

El sistema le traerá la pantalla DETERMINACIÓN DE LA MODALIDAD.

MODALIDAD:  Seleccione la modalidad a declarar dentro de las opciones que le presenta el sistema.

Al continuar el sistema le traerá la pantalla DETERMINACIÓN DE LA SUB-MODALIDAD para su determinación.

El sistema le traerá la pantalla DETERMINACIÓN DE LA SUBPARTIDA ARANCELARIA – CAPITULO.

CAPITULO ARANCEL:  Seleccione el capítulo del arancel, por el cual desea declarar la mercancía (  2 dígitos).

Al continuar el sistema le traerá la pantalla DETERMINACIÓN DE LA SUBPARTIDA ARANCELARIA - PARTIDAS

PARTIDAS ARANCEL: Seleccione la partida arancelaria   ( 3° y 4° dígitos).

Al continuar el sistema le traerá la pantalla DETERMINACIÓN DE LA SUBPARTIDA ARANCELARIA – ARMONIZADO

PARTIDA ARANCELARIA: Seleccione la subpartida arancelaria (5° y 6° dígitos).

Al continuar el sistema le traerá la pantalla DETERMINACIÓN DE LA SUBPARTIDA ARANCELARIA – NANDINA

SUBPARTIDA NANDINA: Seleccione los dígitos correspondientes al desdoblamiento Nandina (7° y 8° dígitos).

Al continuar el sistema le traerá la pantalla DETERMINACIÓN DE LA SUBPARTIDA ARANCELARIA – COLOMBIA

SUBPARTIDA COLOMBIA: Seleccione la Subpartida Nacional (9° y 10° dígitos).

Al continuar el sistema le traerá la pantalla DETERMINACIÓN DEL PAIS DE ORIGEN

PAIS ORIGEN: Seleccione el país de origen de la mercancía.

VALOR FOB: Registre el valor FOB en US$.

PESO BRUTO KGS: Registre el peso bruto a declarar en kilogramos.

Al continuar el sistema le traerá la pantalla RESUMEN DE DATOS, donde aparecerá un resumen de los datos seleccionados en las pantallas anteriores.

ACUERDO: El sistema trae según la subpartida y el país de origen previamente incorporados el o los acuerdos correspondientes,  seleccione la opción que desee aplicar.

Una vez ingresados los datos previos al ítem, por cualquiera de las dos opciones: Código Arancelario o Texto Arancelario, obtendrá la pantalla ITEMS DECLARACIÓN DE IMPORTACION.

Campos del ítem presentados en la pantalla:

25.- ITEM: Este dato aparecerá en el borde izquierdo de la pantalla como 1 ó 2, dependiendo del número del ítem  que se está ingresando.

En la declaración de importación el ítem 1 corresponde a la casilla 25 y el ítem 2 a la casilla 46.

Para el ítem 1:

26.- MODALIDAD: Este dato lo muestra el sistema por haber sido ingresado anteriormente.

27.- SUBPARTIDA ARANCELARIA: Este dato lo enseña el sistema por haber sido capturado en los datos previos al ítem.

Desde esta casilla podrá consultar, en el módulo  Arancel, todos los datos relacionados con dicha subpartida.

28.- PAIS DE ORIGEN: El país de origen de la mercancía lo enseña el sistema por haber sido capturado anteriormente, el sistema no dará otra opción.

29.- ACUERDO: Si en la pantalla anterior, se seleccionó un acuerdo, por defecto en esta casilla aparecerá el código del acuerdo respectivo.

30.- FORMA PAGO DE LA IMPORTACIÓN: Selecciónela  dentro del siguiente listado:

011. GIRO DIRECTO

012. CARTA DE CREDITO SOBRE EL EXTERIOR

013. MECANISMO DE COMPENSACIÓN O CUENTA DE COMPENSACIÓN EN EL EXTERIOR

014. FINANCIACION DEL INTERMEDIARIO DEL MERCADO CAMBIARIO

015. FINANCIACION DIRECTA DEL PROVEEDOR

016. CREDITO EXTERNO DE MEDIANO Y LARGO PLAZO

017. ARRENDAMIENTO FINANCIERO LEASING

018. PAGOS ANTICIPADOS

019. INVERSIÓN EXTRANJERA DIRECTA

020. COMBINACIÓN DE ALGUNA DE LAS ANTERIORES FORMAS DE PAGO

99. IMPORTACIÓN QUE NO GENERA PAGO AL EXTERIOR

Seleccione el código correspondiente a la forma como se pagarán al exportador (proveedor en el exterior) las mercancías que se importan.

31.-TIPO DE IMPORTACIÓN: Selecciónelo dentro del  siguiente listado:

09- REEMBOLSABLE

010- DONACIÓN

011- IMPORTACIÓN TEMPORAL PARA REPARACIÓN O MEJORAMIENTO

012- IMPORTACIÓN POR REPOSICIÓN DE PARTES POR INDEMNIZACIÓN DE SEGUROS

013- MUESTRA PROMOCIONAL

014- MUESTRA PARA EXHIBICIÓN

015- MUESTRA EXPERIMENTAL

016- RESTO DE MUESTRAS

0100- OTRAS NO - REEMBOLSABLES

Cuando se trate de una importación  REEMBOLSABLE, se deberá seleccionar el código 01. Si se trata de una importación NO  REEMBOLSABLE, se debe seleccionar el código que corresponda a alguno de los tipos de importación seleccionados.

32.- PAIS COMPRA: Seleccione el nombre y el código correspondiente al país de compra de la mercancía.

33.- PESO BRUTO KGS: Este dato aparecerá por defecto ya que fue ingresado en los parámetros previos al ítem de la declaración.

34.- PESO NETO KGS: Registre el peso en kilogramos de la mercancía, una vez deducido el peso del empaque y/o embalaje.

Nota: Antes de ingresar la información al sistema y cuando no se pueda determinar el peso neto por cada subpartida y se declare la totalidad de la mercancía en una sola declaración, se deberá señalar para cada subpartida el peso neto de manera proporcional al valor FOB de la misma, para lo cual deberá seguirse el siguiente procedimiento:

a. Tome el valor FOB US$ correspondiente a la subpartida y divídalo por el valor FOB US$ del total de la mercancía incluida en la Declaración de Importación.

b. El resultado obtenido en el literal a) multiplíquelo por el peso neto total que aparece en el documento de transporte.

c. Señale el valor que resulta de la operación efectuada en el literal b), en la casilla "PESO NETO KGS" de la subpartida correspondiente.

Nota: Igual procedimiento debe seguirse cuando la mercancía a declarar se deba incluir en varias declaraciones que se presenten simultáneamente amparadas en un solo documento de transporte y no se haya solicitado división de bultos.

RECUERDE: Esta casilla debe diligenciarse con dos decimales.

35.- EMBALAJE: Seleccione el código correspondiente al embalaje de la mercancía declarada.

36.- BULTOS: Como el número de bultos señalado en un documento de transporte puede fraccionarse para efectos de su declaración y/o nacionalización, indique en la casilla BULTOS, el número total de bultos que son objeto de la declaración que se diligencia.

SUBPARTIDAS: Indique el número total de subpartidas por las cuales se van a declarar los bultos indicados anteriormente (en una o varias declaraciones presentadas simultáneamente)

EJEMPLO:
Tres (3) bultos que comprenden mercancías de cinco (5) subpartidas. Se presentan tres declaraciones de importación; dos de ellas con dos (2) subpartidas y la otra con sólo una (1) subpartida.

De acuerdo con lo anterior, en el campo "Bultos" de las tres declaraciones, se deberá anotar 3 y en el campo "Subpartidas" se escribirá 5.

RECUERDE: En esta casilla no pueden utilizarse decimales.

37.- UNIDAD COMERCIAL: El sistema sólo le mostrará las unidades comerciales que de acuerdo con la norma se pueden utilizar para declarar la subpartida que se está ingresando.

38.- CANTIDAD: Registre el número total de unidades comerciales de la mercancía declarada, de acuerdo con la unidad seleccionada en la casilla 39.

39.- VALOR FOB DOLARES US$: Esta casilla aparecerá diligenciada por defecto, ya que el valor fue ingresado en los parámetros previos al ítem.

En el evento que la facturación se haya efectuado en una moneda diferente al dólar de los Estados Unidos de Norte América, se hará la conversión a ésta última, aplicando la tasa de conversión al dólar de los E.E.U.U. informada por el Banco de la República el último día hábil de la semana inmediatamente anterior a la cual se presenta la Declaración de Importación.

40.- FLETES, SEGUROS Y OTROS GASTOS DOLARES US$: Registre en dólares de los Estados Unidos de Norteamérica el valor de los fletes, seguros y otros gastos de entrega (carga, descarga, manipulación, estiba, envases, embalajes, etc.) correspondientes a la mercancía de cada subpartida arancelaria.

Cuando alguno de dichos elementos fuere gratuito o se efectuare por medios propios del importador es obligatorio calcular su valor conforme a las tarifas o primas normalmente aplicables. Las omisiones en estos elementos acarrearán sanciones.

41.- AJUSTE VALOR DOLARES US$: Cuando fuere el caso se anota su valor en dólares (US $), resultante de sumar el valor neto calculado para cada ítem en las casillas correspondientes de la declaración del valor establecida para el efecto por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (Ver Declaración Andina del Valor y su instructivo).

Los importadores no obligados a presentar la Declaración Andina del Valor, calcularán el ajuste al valor en  dólares (US $), de acuerdo con lo establecido en las normas vigentes relativas al valor de las mercancías, si fuere el caso.

42.- VALOR ADUANA DOLARES US$: El valor aduana dólares US $, corresponde al valor calculado en la casilla 79 de la Declaración Andina del Valor. El valor aduana US $, es entonces, el importe obtenido en dólares de los Estados Unidos que debe trasladarse a esta casilla (Ver Declaración Andina del Valor y su instructivo).

Cuando no se haya valorado la mercancía con el valor de transacción, porque no se cumplen los requisitos o se aplicó un precio oficial, el valor declarado en esta casilla no guardará correspondencia con el valor declarado en la casilla 79 de la Declaración Andina del Valor. El precio oficial sólo se aplicará en los casos en que el valor fijado por la DIAN sea superior al valor de transacción.

Los importadores no obligados a presentar la Declaración Andina del Valor, deberán seguir en todos los casos el procedimiento establecido por las normas vigentes, referentes al valor de las mercancías importadas. En todos los casos, el valor aduana dólares US$ será el correspondiente a la sumatoria de las casillas 41, 42 y 43, si los hubiere.

Nota: No es obligatorio que el valor de las mercancías que figura en la licencia o registro de importación coincida con el valor de esta casilla.

44.- REGISTRO (R), LICENCIA (L), LICENCIA ANUAL(A) ó PLAN VALLEJO (V): Se debe escoger dentro de las siguientes opciones que le traerá el sistema:

“A” -LICENCIA ANUAL: Importaciones al amparo de licencia anual (sectores mineros y petroleros)

“L” –LICENCIA: Licencia previa para mercancías sometidas a restricción.

“R” –REGISTRO: Para mercancías sometidas a libre importación.

“V” -PLAN VALLEJO: Mercancías importadas al amparo de un contrato o programa "PLAN VALLEJO" celebrado con el INCOMEX .

“N” -NO APLICA: Si la importación no requiere ninguno de los documentos anteriores seleccione la opción "NO APLICA".

CODIGO DE CONTROL: Digite el código de cuatro (4) letras o números impreso en el autoadhesivo colocado en el registro o licencia de importación por la oficina del Incomex o de la Dirección competente del Ministerio de Comercio Exterior que expidió el documento.

OFICINA: Seleccione la oficina donde se expidió el registro o licencia de importación.

AÑO: Digite el año de expedición del registro o licencia de importación.

45.- AUTOLIQUIDACIÓN: El sistema mostrará los valores correspondientes a ARANCEL, I.V.A., OTROS y el TOTAL, acorde con la información suministrada con anterioridad.

Sin embargo cuando en las casillas Arancel e IVA, aparezca un ascensor Usted puede seleccionar de los diferentes valores mostrados, el que a su juicio debe cancelar para su importación, inmediatamente el sistema recalculará los totales con los nuevos valores seleccionados.

En la casilla otros aparecerá calculado el valor si su importación está sometida a una Medida Para-arancelaria (Antidumping  y Salvaguardia) o correctivos, si la medida es provisional, Usted deberá hacer el cálculo e incluir dicho valor en esta casilla.

Al final de la pantalla aparecerá un recuadro con los valores de Gravamen, IVA y otros a pagar para la Subpartida declarada.

Al salvar, si existen errores en el diligenciamiento, el sistema reportará el listado de inconsistencias para su corrección., en caso contrario aparecerá el mensaje “Los datos de su documento han sido almacenados con Éxito”
DESCRIPCION

RECUERDE: Para capturar la descripción de la mercancía es necesario haber diligenciado previamente el ítem respectivo.

Esta casilla corresponde al campo 43 para el Ítem 1 o al campo 64 para el Ítem 2, en donde el usuario podrá capturar la descripción general de la mercancía que se está importando . En caso de exceder el campo destinado para la descripción del respectivo ítem, el sistema generará tantas hojas adicionales como sean necesarias, las cuales estarán plenamente identificadas y numeradas con el Item, Subpartida y No. Interno de la Declaración.

Al entrar a la función descripción,  el sistema le traerá la siguiente pantalla: MODIFICAR ITEMS DE LA DECLARACIÓN.

Ubíquese en el botón MODIFICAR del ítem al que desea incorporar la descripción.

El sistema le traerá la pantalla DESCRIPCIÓN MERCANCÍAS (INCLUYE MARCAS, SERIALES Y OTROS). Con  la información concerniente a:

TIPO DE DECLARACIÓN

SUBPARTIDA ARANCELARIA

No. RADICACION

Describa en términos suficientemente claros las características, tipo, referencia, composición, clase, calidad del producto, etc., de forma que permita identificar e individualizar claramente la mercancía y facilite la clasificación a nivel de subpartida arancelaria. Adicionalmente se debe tener en cuenta las resoluciones o reglamentaciones vigentes sobre descripciones mínimas para cada subpartida arancelaria.

Igualmente en esta casilla es necesario especificar claramente si se está acogiendo a algún tipo de acuerdo o preferencia arancelaria o tributaria, anotando el tipo de norma, número y fecha que otorga esta prerrogativa.

Nota: Si la mercancía no se encuentra completamente descrita o se presentan errores en su descripción, no quedará amparada por la Declaración de Importación y no procederá Declaración de Corrección para subsanar la omisión de descripción o para modificarla amparando mercancías diferentes. En estos eventos se deberá presentar Declaración de Legalización.

Al salvar la información digitada, el sistema le traerá la pantalla DESCRIPCIÓN ITEM DECLARACIÓN “Los datos de su documento han sido almacenados con Éxito”

Si desea ingresar y/o modificar más ítems seleccione esta opción en la pantalla y repita los pasos para diligenciar la descripción. O si lo desea, proceda a llenar "TOTALES".

TOTALES

RECUERDE: Esta casilla corresponde a los campos 66 al 76 de la declaración de importación.

Al ingresar el sistema le traerá la pantalla TOTALES DECLARACIÓN DE IMPORTACION

1. TIPO DE DECLARACIÓN: Corresponde a la declaración que se esta liquidando.

24. TASA DE CAMBIO: Tasa de cambio vigente al día  en que fue aceptada la declaración de importación.

No. RADICACIÓN: Número asignado por el sistema a la Declaración que se está ingresando.

67. PAGOS ANTERIORES:  El sistema trae automáticamente este dato cuando se están diligenciando declaraciones de corrección, modificación o legalización.
68. CONCEPTO: Se refiere a cada uno de los tributos aduaneros liquidados en la declaración que se está diligenciando.

Entre los campos 69 y 73 dispone de dos columnas tituladas "TOTAL GENERAL" Y "TOTAL PAGADO CON ESTA DECLARACIÓN", dentro de las cuales se tienen varias posibilidades, a saber:

69. TOTAL ARANCEL

TOTAL GENERAL:  En esta columna aparece el valor que el sistema liquida por concepto de arancel para esta declaración. NO SE PUEDE MODIFICAR.

TOTAL PAGADO CON ESTA DECLARACIÓN: El sistema arroja el mismo valor que en la columna total general, pero el sistema permite modificarla dependiendo del pago que se va a hacer con esta Declaración.

70. TOTAL IVA

TOTAL GENERAL: El sistema trae el valor liquidado por concepto de IVA para esta declaración. NO SE PUEDE MODIFICAR.

TOTAL PAGADO CON ESTA DECLARACIÓN: El sistema arroja el mismo valor que en la columna total general, siendo susceptible de modificarse dependiendo del pago que se vaya a realizar con esta Declaración.

71 . SANCIONES: En las dos columnas se debe diligenciar el valor correspondiente a las sanciones,  cuando sea el caso.

72. TOTAL OTROS

TOTAL GENERAL: El sistema trae el valor liquidado por concepto de OTROS para esta declaración. NO SE PUEDE MODIFICAR.

TOTAL PAGADO CON ESTA DECLARACIÓN: El sistema trae el mismo valor de la columna total general, siendo susceptible de modificación dependiendo de los "PAGOS ANTERIORES" y de los valores registrados en las diferentes casillas de esta columna.

73 TOTAL : Con los datos de las casillas anteriores (69 a 72) el sistema totaliza las respectivas columnas.

En las siguientes casillas usted debe seleccionar la FORMA DE PAGO con que va a cancelar los derechos asociados a la presente declaración.

74. EFECTIVO: Registre en esta casilla el valor pagado en efectivo, cuando se utilice esta forma de pago.

75.- CHEQUE: Registre en esta casilla el valor, número del cheque y el código del banco al que corresponde este título valor.

76.- RECIBO OFICIAL DE PAGO ANTERIOR: Para el sistema este campo no hay que llenarlo ya que el recibo de pago en el sistema es posterior a la declaración de importación.

Nota Este campo se carga automáticamente al consultar declaraciones con levante de UAPs que han sido pagadas con recibo consolidado
Al salvar la información digitada en totales, si presenta alguna inconsistencia el sistema se la informará para su corrección, en caso contrario aparecerá el mensaje “Los datos de su documento han sido almacenados con Éxito”,
DOCUMENTOS SOPORTE: antes de informar la declaración de importación, debe entrarse al menú documentos soporte / radicar y diligenciar los datos correspondientes de los documentos soporte, seleccionar SI PRESENTADO, NO PRESENTADO o NO REQUERIDO según el caso, el número del documento y la fecha de expedición. Los documentos listados  son “POSIBLES DOCUMENTOS O REQUISITOS A QUE PUEDE ESTAR SOMETIDA ESTA IMPORTACIÓN”, en caso de que en el listado no esté algún documento que se requiera presentar para la importación que se está diligenciando, tal como el certificado de origen, es necesario adicionarlos, entrando por el menù declaraciones / documentos soporte / adicionar donde debe ingresar el nùmero de radicado de la declaración de importación, se abre la ventana de NOMBRE DEL DOCUMENTO y se selecciona el documento a adicionar, ingresando los datos correspondientes a número y fecha, al salvar la información aparece el mensaje “Los datos de su documento han sido modificados con Éxito “, inmediatamente se debe ingresar nuevamente al menú documentos soporte / modificar, digitar el número de radicado de la declaración de importación el sistema le trae la lista de documentos soporte ingresados incluido los adicionados, donde debe seleccionar en el documento adicionado SI PRESENTADO.

Es de anotar que la declaración de valor en caso de ser necesaria su presentación y el declarante decida ingresarla por el sistema informático, esta debe diligenciarse antes de digitar los documentos soporte y colocar el número de radicado cono documento soporte, dicha declaración de valor debe confirmarse antes de solicitar el levante,

Al finalizar de ingresar los datos de los documentos soporte  y salvar la información, el sistema da mensaje de aceptación: “Los datos de su documento han sido modificados con Éxito”
INFORMAR

Una vez ingresados los documentos soporte se va a la opción de informar, se revisa la información y se oprime el botón CONFIRMAR y aparece el Número de Aceptación Generado

	Número de Aceptación Generado:
	032002100008987


FUNCIONES GENERALES EN LOS MENUS DE DILIGENCIAMIENTO DE LA DECLARACION DE IMPORTACION

En las diferentes pantallas de encabezado, ítems, descripción y totales, Usted encuentra las siguientes funciones que, en términos generales, se refieren a:

1. INGRESAR: se utiliza para diligenciar los datos de la declaración de importación, inicialmente el encabezado y después con el número de radicado dado por el sistema al encabezado, los demás datos de la declaración, ítems, descripción y totales.

2. CONSULTAR: se utiliza para consultar el encabezado, los ítems, la descripción o los totales de las declaraciones en cualquier estado, utilizando el número de radicado, el autoadhesivo o el número de aceptación.

3. MODIFICAR: La Declaración de Importación a modificar debe encontrarse en el      estado Radicado, declaraciones con número de aceptación no se pueden modificar. El sistema tiene un filtro por fechas, y se selecciona la declaración a modificar teniendo en cuenta el número de radicado Ingrese por modificar y realice los cambios deseados en el Encabezado, los ítems, la descripción o el total de la Declaración.

4. BORRAR:  Para borrar una Declaración ésta se debe encontrar en el estado Radicado, declaraciones con número de aceptación no se pueden borrar. El sistema tiene un filtro por fechas, y se selecciona la declaración a borrar. Al borrar el encabezado  se borrará toda la declaración, o puede borrar solo los ítems o la descripción
CONSULTAR IMPRIMIR

El sistema abre las siguientes funciones:

DECLARACION

DESCRIPCIÓN MERCANCÍAS

BÚSQUEDA DE DECLARACIONES

DECLARACION

Si  desea consultar o imprimir la Declaración debe seguir los siguientes pasos: Declaraciones /Declaración de Importación / Consultar Imprimir

Seleccione la opción "Declaración", el sistema le traerá la siguiente pantalla: CONSULTA/ IMPRESIÓN DE DECLARACIONES.

Diligencie el número de radicación, o el autoadhesivo, o el número de aceptación de la declaración que desea consultar.

Al oprimir el botón confirmar, el sistema desplegará la primera página de la Declaración de importación, la cual se puede  imprimir, mediante la opción correspondiente, teniendo en cuenta que se debe configurar el tamaño del papel a oficio y los márgenes deben ser cero, para todos los bordes.

Para imprimir las páginas adicionales de descripción, puede hacerse desde la declaración de importación consultada y dando clic sobre la casilla en azul 43 ò 64  de DESCRIPCIÓN MERCANCÍAS, se debe configurar la página a papel tamaño oficio y márgenes cero,

DESCRIPCIÓN MERCANCÌAS

Para consultar o imprimir la descripción de la mercancía de una declaración en cualquier estado, se puede hacer como se indicó en el párrafo anterior o también puede hacerse por esta función del menù digitando el número de radicado,  o el autoadhesivo o el número de aceptación teniendo en cuenta que se debe configurar el tamaño del papel a oficio y los márgenes deben ser cero, para todos los bordes.

BÚSQUEDA DE DECLARACIONES

Para utilizar esta función del menú, se debe dar al menos un dato de los siguientes: el número de autoadhesivo, ò el número de manifiesto, ò el número de documento de transporte, ò el NIT del declarante, ò el NIT del importador, ò el número de aceptación, o el numero de levante y seleccionar un estado de la declaración de importación.

O seleccionar en el hipervínculo “ESTADOS DECLARACIÓN” una de las siguientes opciones

	050-    Radicadas ó en proceso de diligenciamiento

	100-    En espera presentación en Bancos

	200-    presentadas en Bancos

	250-    Finalizadas


Y digitar el número de radicado, o de aceptación o de autoadhesivo según corresponda. El sistema  traerá la Declaración  que desea consultar.

INFORMAR

Una vez el declarante ha finalizado el diligenciamiento de la  declaración debe presentarla a la DIAN a través de esta opción.  Si la declaración es aceptada, el sistema le otorgará el Número de Aceptación, una vez otorgado, el declarante no podrá modificar el documento en mención quedando a la espera del respectivo pago en las entidades recaudadoras.

SOLICITUD DE LEVANTE

Una vez presentada la declaración de importación ante la Entidad Autorizada para Recaudar  ésta asigna el número de autoadhesivo y  transmite el pago a la DIAN, el declarante hace la solicitud de levante  a través de esta opción por el menú de “Declaración de Importación” incorporando los datos correspondientes a la fecha y número de autoadhesivo y de aceptación.

CASILLAS 80 Y 81 DE LA DECLARACIÓN DE IMPORTACION

80.- ACEPTACIÓN DECLARACIÓN

el sistema asigna automáticamente en la casilla 80 de la declaración de importación el número de aceptación de la declaración y la fecha.

81.-  No. LEVANTE
En este campo el sistema asigna  automáticamente el número del Levante de la Declaración de Importación y la fecha correspondiente, una vez el sistema le haya asignado levante automático o se haya autorizado el levante en el proceso de inspección aduanera.

2. DECLARACION ANDINA DEL VALOR
El menú de La Declaración Andina de Valor tiene las siguientes   funciones

Datos Generales

Determinación del Valor

Descripción de la mercancía

Confirmar

Consultar / Imprimir por entregar

Consultar / Imprimir entregadas

	DATOS GENERALES


Corresponde a las siguientes secciones definidas en el formulario de la declaración de valor:

Datos generales: del campo 1 al 30.

Intermediario entre el importador y el proveedor: del campo 43 al 48.

Condiciones de la transacción: del campo 49 al 57.

DATOS GENERALES
GENERALIDADES APLICADAS A LAS FUNCIONES DE DATOS GENERALES, DETERMINACIÓN DEL VALOR Y DESCRIPCIÓN DE LA MERCANCIA

INGRESAR

Función: A través de esta opción se  incorpora la información requerida por el sistema, para realizar  el diligenciamiento de la declaración de valor.

CONSULTAR

Función: A través de esta opción el usuario puede visualizar y verificar los datos consignados actualmente en una sección del documento mediante la selección de la Declaración de Valor.

MODIFICAR

Función: A través  de está opción el sistema permite corregir cualquiera de los campos  registrados inicialmente en la sección, sin tener que rehacer todo el documento. En estado radicado.
BORRAR

Función: A través de está opción el usuario puede eliminar la información ingresada en esa sección, por error. En estado radicado.
DILIGENCIAMIENTO DE LAS CASILLAS DE DATOS GENERALES.

I. DATOS GENERALES.

La Declaración Andina del Valor debe diligenciarse antes de diligenciar la  Declaración de Importación.

Al ingresar al sistema, la casilla No. 3 la trae automáticamente el sistema y corresponde a la aduana por donde se realizará la importación y luego continuar con los datos del importador en la casilla No. 6.

Al ingresar aparece la primera hoja del formulario de la Declaración Andina del Valor.
1. HOJAS ADICIONALES: El sistema automáticamente, asignará tantas hojas adicionales como ítems de descripción de mercancías registre el usuario. En caso de que la factura comercial presente más productos, el sistema colocará en este espacio, en primer lugar, el número de orden del formulario en la declaración y en segundo lugar el número total de formularios; ejemplo, 1 de 1, 1 de 2, 2 de 2.

2. No. FORMULARIO: este espacio se deja sin diligenciar. Esta casilla se diligencia una vez la declaración de importación se presente en el banco y antes de solicitar levante: Digitar el número del autoadhesivo colocado por la entidad financiera, al formulario de la declaración de importación.
3. ADUANA: Seleccione la administración en cuya jurisdicción se nacionaliza la mercancía.

DECLARACIÓN DE IMPORTACIÓN

4. No. Dejar en blanco esta casilla. Esta casilla se diligencia una vez la declaración de importación se presente en el banco y antes de solicitar levante: Digitar el número de aceptación de la declaración de importación
5. FECHA: Dejar en blanco esta casilla. Esta casilla se diligencia una vez la declaración de importación se presente en el banco y antes de solicitar levante. Digitar la fecha del número de aceptación de la declaración de importación
IMPORTADOR

6. NOMBRE O RAZON SOCIAL: Digitar el nombre del importador. Si es persona natural registre los apellidos y nombres completos del importador y en caso de personas jurídicas la razón social.

7. NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA (NIT): Digitar el número de identificación tributaria del importador, si es persona jurídica o la  cédula de ciudadanía si es persona natural.

8. NIVEL COMERCIAL: Seleccionar de la tabla, según corresponda:

1. Mayorista.

2. Minorista.

3. Otros.

Si usted ha seleccionado el número 3 correspondiente a otros, debe diligenciar la casilla No. 9. De no hacerlo, el sistema no le permitirá salvar la información incorporada.

PROVEEDOR

10. NOMBRE O RAZON SOCIAL: Digitar el nombre o la razón social de la persona que le vendió la mercancía.

11. DOMICILIO: Digitar la dirección comercial de la persona que le vendió  la mercancía (proveedor).

12. CIUDAD: Digitar  el nombre de la localidad o lugar donde se encuentra domiciliado el proveedor.

13. PAIS: Seleccionar  en el ascensor, el país del proveedor.

14. TELEFONO: Digitar el número telefónico del proveedor.

15. FAX- CORREO ELECTRONICO: Digitar el número de fax del proveedor ó correo electrónico.

16. CONDICION: Seleccionar la condición del proveedor de acuerdo con la siguiente tabla:

1 Fabricante

2 Distribuidor

3    Otros.

Si usted ha seleccionado el número 3 correspondiente a otros, debe diligenciar la casilla 17, de no hacerlo, el sistema no le permitirá salvar la información.

TRANSACCIÓN
18. CONDICIONES DE ENTREGA.

INCOTERMS: Seleccionar en el ascensor, la condición de entrega de la mercancía:

EXW
:
En fábrica

FCA
:
Franco transportista

FAS
:
Franco al costado del buque

FOB
:
Franco a bordo

CFR
:
Coste y flete

CIF
:
Coste, seguro y flete

CPT
:
Flete pagado hasta

CIP
:
Flete y seguro pagado hasta

DAF
:
Lugar de entrega convenido en la frontera

DES
:
Entregada sobre buque

DEQ
:
Franco sobre muelle

DDU
:
Entregada con derechos no pagados

DDP
:
Entregada con derechos pagados

OTR
:
Otras condiciones de entrega distintas de las anteriores.

LUGAR: Digitar el nombre del sitio, lugar, puerto, aeropuerto, de acuerdo con la condición de entrega pactada de las mercancías.

19. PAIS PROCEDENCIA: Seleccionar el nombre del país en el cual se embarcó la mercancía para su exportación a Colombia.

RESOLUCION DE ADUANA
20. No.: Digitar el número de cualquier resolución  expedida por la autoridad aduanera que pueda afectar el valor de la mercancía, como:

· Ajustes de valor permanente.

· Precios oficiales.

· Autorización para diligenciar la Declaración del Valor en forma simplificada.

21. FECHA: Digitar la fecha de la resolución de aduana cuyo número consignó en la casilla 20. Año, mes y día (A/M/D).

FACTURA
22. No: Digitar el número de la factura comercial que ampara la mercancía que se está declarando.

23. FECHA: Digitar la fecha de la factura comercial: Año, mes y día (A/M/D).

CONTRATO U OTRO DOCUMENTO
24.: Tipo: Seleccionar el tipo de contrato o documento, de acuerdo con la siguiente lista. En caso de no existir contrato seleccionar NO APLICA.

No aplica.

1. Compraventa

2. Leasing

3. Arrendamiento simple

4. Consignación

5. Representación

6. Otros (Especifique)

Si usted ha seleccionado el número 6 correspondiente a otros, debe diligenciar la casilla siguiente, de no hacerlo, el sistema no le permitirá salvar la información incorporada.

25. FECHA: Digitar la fecha del contrato u otro documento indicado en la casilla 24: año, mes y día (A/M/D).

26. MONEDA: Hacer clic sobre esta palabra, para seleccionar el nombre del país al que pertenece la moneda que figura en la factura comercial.

Cuando la negociación se halla efectuado en una moneda diferente al dólar de los Estados Unidos de América (US$), diligencie las casillas 27 y 28.

TIPO DE CAMBIO
27. No.: Digitar el valor del tipo de cambio utilizado para convertir la moneda de la negociación  al dólar, aplicando la información publicada por el Banco  de la República para el último día hábil de la semana anterior a la fecha de la presentación de la Declaración de Importación.

28. FECHA: Digitar  la fecha de tipo de cambio, utilizado en la casilla 27; año, mes y día (A/M/D).

29. NATURALEZA DE LA TRANSACCION: Seleccione una de las distintas situaciones a las que puede corresponder la transacción o la importación de la mercancía. Elegir la correspondiente a su caso en particular:

11. Compraventa a precio firme, para exportación a Colombia

12. Compraventa a precio revisable para exportación a Colombia

13. Compraventa para uso en el exterior y posterior exportación

14. Suministros gratuitos ( Regalos, muestras, material publicitario)

15. Reparación o transformación

16. Importación efectuada por sucursales, de mercancías provenientes directa  o indirectamente de su casa principal.

17. Entrega bajo consignación, para la venta a la vista o a prueba.

18. Intercambio compensado

19. Arrendamiento financiero (alquiler con opción de compra o leasing)

20. Alquiler simple, arrendamiento operativo, préstamo.

21. Sustitución de mercancías devueltas

22. Sustitución de mercancías no devueltas (bajo garantía)

23. Mercancías suministradas en el marco de programas de ayuda promovidos o financiados total o parcialmente por el Grupo Andino

24. Otras ayudas gubernamentales

25. Otras ayudas ( privadas, organizaciones no gubernamentales)

26.Operaciones en el marco de programas intergubernamentales de fabricación conjunta

27. Suministro de materiales y/o maquinaria en el marco de un contrato general de construcción ( envíos parciales)

28. Otras transacciones (Especifique)

Si usted ha seleccionado el número 28 correspondiente a otras transacciones, debe diligenciar la casilla ubicada a continuación, de no hacerlo, el sistema no le permitirá salvar la información incorporada.

30. FORMA DE ENVIO: Seleccionar la forma de envío de la mercancía objeto de la transacción comercial de acuerdo con la siguiente lista:

1. Envíos fraccionados

2. Envío total

III. INTERMEDIARIO ENTRE EL IMPORTADOR Y EL PROVEEDOR
43. Indicar si la transacción comercial fue realizada con participación de algún intermediario denominado también agente, comisionista u otros.

Si su respuesta es afirmativa,  diligenciar las casillas 44 a 48, si es negativa pasar a la casilla 49.

44. NOMBRE O RAZON SOCIAL: Digitar el nombre o razón social del intermediario.

45. DOMICILIO: Digitar la dirección comercial del intermediario.

46. CIUDAD: Digitar el nombre de la localidad o lugar donde se encuentra domiciliado el intermediario.

47. PAIS: Seleccionar el país correspondiente a la ciudad donde esté domiciliado el intermediario.

48. TIPO DE INTERMEDIARIO: Seleccionar el tipo de intermediario:

1. De venta


3. Corredor

2. De compra


No aplica.

Si no hay intermediario, el sistema toma la opción NO APLICA.

IV. CONDICIONES DE LA TRANSACCION
49. VINCULACION: Indicar si existe o no, vinculación entre el importador y el proveedor extranjero.

La vinculación existe si se presenta alguna de las siguientes situaciones:

1. Si una de estas personas ocupa cargos de responsabilidad o dirección en una empresa de la otra.

2. Si están legalmente reconocidas como asociadas en negocios.

3. Si están en relación de empleador y empleado.

4. Si una persona tiene directa o indirectamente, la propiedad, el control o la posesión del 5% o más de las acciones o títulos en circulación y con derecho a voto de ambas;

5. Si una de ellas controla directa o indirectamente a la otra.

6. Si ambas personas están controladas directa o indirectamente  por una tercera.

7. Si ambas controlan directa o indirectamente a una tercera persona; o

8. Si son de la misma familia. (Cónyuge, compañero permanente, parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y primero civil).

50. PRECIO INFLUIDO POR VINCULACION: Determinar si la vinculación ha influido en el precio de las mercancías importadas, de la siguiente manera:

Escoger una de las siguientes opciones, según corresponda:

---   
No hay vinculación.

SI
Hay vinculación y el precio ha sido influido por ésta.

NO
Hay  vinculación y el precio no ha sido influido.

51. VALORES CRITERIO. Determinar si se ha tenido en cuenta algún valor  criterio, con fines de aceptación del valor de  transacción.

Si respondió afirmativamente, identificar y explicar brevemente su respuesta.

Esta casilla se diligencia solo si la respuesta de la casilla 50 fué SI.

La respuesta es potestativa, sin embargo el aporte de esta información permitiría la determinación del valor en Aduana por el primer método de valoración. Si conoce alguno de estos valores criterio, indíquelo en el renglón correspondiente y señale número y fecha de la declaración de importación y la administración por la que se presentó.

El valor criterio no debe utilizarse como sustituto del valor declarado sino con fines de comparación.

52. RESTRICCIONES: Determinar si existen o no, restricciones para la cesión o utilización de la mercancía importada.

Las restricciones son limitaciones impuestas por el proveedor al importador, para la cesión o utilización de las mercancías.

Si respondió afirmativamente, detallar brevemente en el renglón correspondiente qué tipo de restricción en este sentido ha sido impuesta por su proveedor.

53. CONDICIONES O CONTRAPRESTACIONES: Indicar si existen condiciones o contraprestaciones que afecten la venta o el precio de la mercancía.

Este aspecto se refiere a exigencias hechas  por el proveedor al importador, en relación con la venta o el precio de la mercancía.

Si la respuesta es afirmativa, detalle brevemente, en el renglón correspondiente, en qué consiste la condición o contraprestación exigida por su proveedor.

54. VALOR DE LAS CONDICIONES O CONTRAPRESTACIONES: Indicar si puede determinarse el importe de la(s) condición (es) o contraprestación (es).

55. PAGOS INDIRECTOS O DESCUENTOS RETROACTIVOS: Indicar si existen o no, importes que hacen  parte del valor de las mercancías pero que no aparecen en la factura; por ejemplo, la cancelación por el importador, en su totalidad o en parte, de una deuda del proveedor que ha sido disminuido del valor a pagar por la mercancía y los descuentos retroactivos; por ejemplo, descuentos concedidos para subsanar equivocaciones en envíos anteriores.

56. CANONES Y DERECHOS DE LICENCIA (Regalías): Indicar si el comprador debe pagar a su proveedor un canon (regalía) por el derecho a utilizar un procedimiento industrial patentado y/o una marca extranjera de fábrica o de comercio, siempre y cuando se realicen como condición de venta y estén relacionados con las mercancías importadas.

Si su respuesta es afirmativa, detallar brevemente, la naturaleza del canon.

57. REVERSIONES AL VENDEDOR: Indicar si existe un pacto según el cual el comprador este obligado a revertir al proveedor, directa o indirectamente, parte del producto de la venta, cesión o utilización posterior de las mercancías.

· Detallar brevemente en el renglón correspondiente la naturaleza de la reversión.

80. AJUSTES PROVISIONALES: Indicar si en la presente declaración del valor, el importe que consignará por “cánones y derecho de la licencia” - casilla 65-  o por cualquier producto de la reventa, cesión o utilización posterior de las mercancías que revierten directa o indirectamente al vendedor extranjero – casilla 66 -, es un valor estimado o provisional.

Nota: Las casillas 65 y 66 se diligencian más adelante en la sección II denominada “Determinación del Valor”.

DATOS SOBRE EL DECLARANTE

· Digitar el nombre del declarante, dirección y cargo. Además, la fecha en que se este diligenciando la declaración. El sistema no admitirá una fecha posterior a la del ingreso de los datos.
La declaración del valor deberá ser diligenciada y firmada por el declarante, entendiéndose éste como el importador de la mercancía o la persona de la Sociedad de Intermediación Aduanera que lo representa.

Con su firma el declarante se hace responsable bajo gravedad de juramento, de la veracidad, exactitud e integridad de los datos consignados en la declaración del Valor, así como de aquellos documentos que se diligencien en el sistema o se anexen, a la declaración de Importación.

En este espacio debe quedar consignado el nombre completo de la persona responsable de los datos contenidos en la declaración del valor así como su firma. Cuando se trate de una persona jurídica debe colocarse el cargo de quien firma.

· Salve para garantizar que el sistema almacene la información en la Base de Datos.

El sistema procede a evaluar la información incorporada. Si los datos están correctos, le otorga un número de radicación. De lo contrario, le muestra nuevamente el documento, con la información de las inconsistencias para su corrección.

	DETERMINACIÓN DEL VALOR


Corresponde a la sección V. del formulario de la declaración del valor

V. DETERMINACIÓN DEL VALOR

El declarante debe volver al menú declaraciones / declaración de valor y entrar por la opción DETERMINACIÓN DEL VALOR

Esta sección sólo será diligenciada si usted ha determinado el valor en aduana por el Método 1, Método del Valor de Transacción, para las mercancías que correspondan a la factura comercial, es decir si se rige por los artículos 1 y 8 del Acuerdo de Valor del GATT de 1.994 y sus Notas Interpretativas.

Para el diligenciamiento de estos datos se presentan dos columnas. La primera es “Moneda de facturación distinta a US$”, donde deberá consignar los valores correspondientes a los renglones 59 a 77 que, conforme a los términos de la transacción hayan sido facturados en moneda diferente a dólar. En la segunda columna “US$”  el valor equivalente resultante de convertir el valor en la moneda de facturación a dólares de los Estados Unidos de América.

Si la negociación se efectúo en dólares utilice directamente la columna “US$”.

Por está razón, el usuario debe tener cuidado en el trámite de esta información y  ubicarse en la columna correcta.

El sistema habilita todos los campos relacionados con esta sección, teniendo en cuenta:

A. Si la moneda es Dólar Americano sólo se toman los campos relacionados con valor en dólar. (US$)
B. Todos los campos deben tener un valor; puede ser CERO.

C. El sistema no realiza cálculos parciales dentro de las subsecciones A, B y C.

D. El sistema calcula la casilla 79, Valor de Transacción Declarado (A + B – C),

donde:

A = Base: del campo 59 al 61. La base de la valoración es el valor expresado en la factura comercial más los pagos indirectos, si los hubiere.

B = Adiciones: del campo 62 al 72. Valores no incluidos en la base, los cuales están a cargo del comprador y forman parte del valor en aduana.

C = Deducciones: del campo 73 al 78. Valores incluidos en  A que no forman parte del Valor en Aduana.

DILIGENCIAMIENTO DE LAS CASILLAS

· Ingresar en DETERMINACIÓN DEL VALOR
· Seleccionar la declaración de valor que desea  diligenciar, e ingresar.
Aparece en pantalla  la segunda hoja de la Declaración Andina del Valor, con el número asignado por el sistema.

Subpartida: Digitar la subpartida arancelaria por la que se clasifica la mercancía, a la cual se le va a determinar el valor en aduana.

58. MONEDA: Seleccionar el código del país, de acuerdo a la moneda en que se realizó la transacción.

TIPO DE CAMBIO: Digitar el valor que corresponda para la moneda escogida, de acuerdo con el informe del Banco de la República, del último día hábil de la semana anterior a la fecha de presentación de la declaración de importación.

A. BASE DE CALCULO

59. PRECIO NETO SEGÚN FACTURA:   Digitar  el importe neto que aparece en la factura comercial, expresado en el término de entrega en que se ha efectuado la transacción.

60. PAGOS INDIRECTOS, DESCUENTOS RETROACTIVOS U OTROS: Digitar el importe de los pagos indirectos, descuentos retroactivos, condiciones o contraprestaciones.

61. TOTAL A: El sistema automáticamente calcula en la columna de US$, el resultado de la suma de la casilla 59 y 60.

B. ADICIONES

Son los importes no incluidos en A, los cuales están a cargo del importador y hacen parte del valor en aduana.

62. COMISIONES Y CORRETAJES, EXCEPTO LAS COMISIONES DE COMPRA: Digitar el importe de las comisiones de venta pagadas directamente al agente o representante del proveedor extranjero y los gastos de corretaje.

63. ENVASES Y EMBALAJES: Digitar el importe por estos conceptos.

Se hace referencia  a los continentes interiores y exteriores destinados a utilizarse como envases de las mercancías o como soportes para el enrollamiento, plegado y fijación de aquellas, con el objeto de preparar un embalaje  especial para su adecuada transportación, así como los gastos necesarios para efectuar dichas operaciones. Si el valor de los envases y/o embalajes no está incluido en el precio facturado por la mercancía consigne su importe en esta casilla.

64. PRESTACIONES

· Digitar su valor, si corresponde.

Dentro de las prestaciones, se encuentran los siguientes bienes y servicios, suministrados gratuitamente o a precios reducidos, directa o indirectamente por el comprador al proveedor extranjero, para la producción y venta con destino a la exportación de las mercancías importadas y que no hayan sido incluidos en el precio de la factura.

· Seleccionar el código de la prestación, de acuerdo con la siguiente lista: (el usuario puede seleccionar máximo dos):

1. Materiales, piezas, elementos, partes y artículos  análogos incorporados a las mercancías importadas.

2. Herramientas, matrices, moldes y elementos análogos utilizados para la producción de mercancías importadas.

3. Materiales consumidos en la producción de mercancías importadas.

4. Ingeniería, creación y perfeccionamiento, trabajos artísticos, diseños, planos y croquis realizados fuera de Colombia y necesarios para la producción de las mercancías importadas.

---  Si no existen prestaciones el sistema, asume esta opción.

65. CANONES Y DERECHOS DE LICENCIA (Regalías): Digitar su valor, si  usted ha contestado afirmativamente en la casilla 56 (Sección 1 Datos Generales). Si desconoce su monto, debe hacer un cálculo estimado, hecho que debió ser registrado en la casilla 80.

66. PRODUCTOS DE LA REVENTA: Digitar su valor, si  contestó afirmativamente en la casilla 57, (Sección 1 Datos Generales). Si desconoce su monto, usted debe seguir el mismo procedimiento de la casilla 65.

67. GASTOS DE ENTREGA HASTA EL LUGAR DE IMPORTACION: Seleccionar  el código del lugar de importación entendiéndose como tal la primera administración aduanera del territorio nacional en que la mercancía deba ser sometida a formalidades aduaneras.

68. GASTOS DE TRANSPORTE, MANEJO Y ENTREGA EN EL EXTERIOR HASTA EL LUGAR DE EMBARQUE: Digitar los gastos en los que incurrió ocasionados por el traslado, manejo y entrega de la mercancía desde el lugar de entrega en el exterior hasta el embarque.  Si el valor de estos gastos no está incluido en el precio facturado por la mercancía consigne su importe en esta casilla.

69. GASTOS DE TRANSPORTE DESDE EL LUGAR DE EMBARQUE HASTA EL LUGAR DE IMPORTACION: Digitar los gastos de fletes o de traslado de la mercancía desde el lugar de embarque hasta el lugar de importación, señalado en la casilla 67

70. GASTOS DE CARGA, DESCARGA Y MANIPULACION: Digitar los gastos de carga y manipulación ocasionados por el traslado de las  mercancías desde el lugar de embarque hasta el lugar de importación. No se incluirán los gastos de descarga y manipulación en el puerto o lugar de importación, siempre que se distingan de los gastos totales de transporte.

71. SEGURO: Digitar el importe correspondiente del gasto de seguro desde el lugar de entrega de la mercancía hasta el puerto o lugar de importación de acuerdo con los documentos  soporte.

Cuando alguno de los elementos descritos en las casillas 67 a 71 anteriores fuera gratuito, no se haya causado o se efectuare por medios y servicios propios del importador, deberá calcularse su valor conforme a las tarifas o primas normalmente aplicables.

72. TOTAL B.: El sistema automáticamente calcula el resultado de la suma de las casillas  62 a 71 en la casilla 72, correspondiente a las adiciones que deben formar parte del valor en Aduana.

C. DEDUCCIONES
Definición:  Importes incluidos en A y que no forman parte del valor en aduana. Las deducciones de que tratan las casillas 73 a 77 podrán efectuarse si sus importes están contenidos en el precio  pagado o por pagar expresado en la factura comercial, se puede distinguir de éste y están relacionados con la mercancía objeto de valoración.

73. GASTOS DE ENTREGA POSTERIORES A LA IMPORTACION: Digitar su valor, si están incluidos en A. Hace referencia a los gastos de transporte de las mercancías, que se ocasionen a partir de la llegada al país, desde el lugar de importación.

74. GASTOS DE CONSTRUCCION, ARMADO, INSTALACION, MONTAJE, MANTENIMIENTO Y ASISTENCIA TECNICA: Digitar su valor, si están incluidos en A. Son los gastos realizados después de la importación  en relación con mercancías  importadas. Este rubro deberá tomarse en cuenta, entre otros  casos, cuando se trate de maquinaria o equipos industriales y se indicará el importe correspondiente.

75. DERECHOS Y OTROS IMPUESTOS CAUSADOS POR LA IMPORTACION: Digitar su valor, si están incluidos en A. En el caso de haber negociado la mercancía con condición de entrega de acuerdo al término INCOTERM, según la cual el precio incluye en su totalidad o en parte los tributos Aduaneros, indique el importe de estos en esta casilla.

76. INTERESES: Digitar el importe de los intereses devengados en virtud de un acuerdo de financiación concertado por el importador con el proveedor relativo a la compra de las mercancías importadas, siempre que se distingan, estén incluidos en el precio pagado o por pagar  por dichas mercancías, se encuentren consignados en la factura y el tipo de interés reclamado no exceda el nivel aplicado a este tipo de transacciones en Colombia.

77. OTROS GASTOS: Digitar  el importe de otros gastos que, conforme a las normas de valoración no se consideran parte del valor en aduana, por ejemplo las comisiones de compra, si están incluidos en A.

78. TOTAL C: El sistema calcula automáticamente en esta casilla, el resultado de la suma de las casillas  73 a 77, correspondientes al monto total de las deducciones al precio pagado, de elementos que no hacen parte del valor en aduana.

79. VALOR DE TRANSACCION DECLARADO: Es el valor en aduana que declara el importador y es calculado por el sistema de la siguiente manera:

BASE (casilla 61) + ADICIONES (casilla 72) – DEDUCCIONES (casillas 78).

Los datos referentes al valor en aduana “US$” por subpartida deberán ser consignados en la declaración de importación, casillas 44 y 65.

Al salvar garantiza que el sistema almacene la información en la Base de Datos, el sistema arroja el siguiente mensaje: “Los datos de su documento han sido almacenados con Éxito”

Nota: Usted puede ingresar hasta dos ítems por declaración de importación, es decir dos subpartidas. Cada una de éstas, puede contener varias mercancías. Ejemplo: usted puede importar varios vehículos de la misma subpartida pero de diferente color y referencia las cuales deben ser registradas independientemente, en determinación del valor y descripción de mercancías.

Otras opciones en esta sección son: Consultar, Modificar y borrar. Su  diligenciamiento es igual al explicado en la sección de Datos Generales.

	DESCRIPCIÓN DE MERCANCÍAS


Corresponde a la sección II. DESCRIPCIÓN DE MERCANÍAS del formulario de la declaración de valor

En esta sección se deben señalar las características del producto  de acuerdo con su especie, calidad, subpartida arancelaria y valor facturado. Corresponde al diligenciamiento de los campos 31 al 42. Es preciso tener en cuenta que la descripción debe individualizar plenamente el producto y no limitarse a la descripción arancelaria.

El sistema ha sido diseñado de tal manera que para poder diligenciar esta sección, debe haberse determinado  ya el valor  de la mercancía.

DILIGENCIAMIENTO DE LAS CASILLAS

· Ingresar por descripción de mercancías
· Seleccionar el número preimpreso de la declaración de valor.

El sistema presenta el documento solicitado, relacionando en la parte superior, el número del preimpreso de la Declaración Andina del Valor, el consecutivo de las mercancías de esa subpartida y la casilla No. 31, la cual indica cuántos ítems tiene la  declaración. Recordemos que una subpatida puede tener varios productos. Para cada producto hace el mismo procedimiento

31. ITEM: El sistema coloca automáticamente el número de orden que corresponde al producto que se declara.

32. SUBPARTIDA ARANCELARIA: El sistema coloca automáticamente el número de subpartida correspondiente al producto que se declara. Ej 0101110000, el cual ha sido digitado anteriormente al comienzo de la sección II “Determinación de Valor” en la casilla Subpartida.

33. NOMBRE COMERCIAL: Digitar la designación comercial de la mercancía importada. Ejemplo: papas fritas, gomas de mascar, medias, papel bond, motor, camión, caballos.

34. CARACTERISTICAS, TIPO, CLASE, VARIEDAD: Describir en términos suficientemente claros las características, tipo, referencia, composición, clase y variedad  del producto, de forma que permita su identificación, distinción y clasificación. Se recomienda revisar las normas respectivas relacionadas con la descripción del producto  y emitidas por las entidades competentes.

35. PAIS DE ORIGEN: Seleccionar el país donde han sido producidas, cultivadas, manufacturadas o extraídas, las mercancías objeto de transacción, utilizando la información, que para este caso, se encuentra en el instructivo de la Declaración de Importación en la casilla 19.

36. MARCA COMERCIAL: Digitar la denominación o sigla que le da cada fabricante a su mercancía. Ejemplo:

NOMBRE COMERCIAL

MARCA COMERCIAL

Bicicleta



Murray

Monitor



Samsung

37. MODELO: Registre en esta casilla el modelo referido al diseño específico de la mercancía. Cuando se trata de vehículos adicione el año modelo del mismo.

NOMBRE COMERCIAL

MODELO

Bicicleta



MTB Montañera

Televisor


           KV1514

Automóvil


           316 ia/5-1996

38. AÑO: Digitar el año de fabricación de la maquinaria, equipo o el vehículo de transporte.
39. ESTADO DE LA MERCANCÍA: Seleccionar el código del estado en que se encuentra la  mercancía objeto de transacción, según la siguiente lista:

01 Nuevo

02 Usado

03 Desarmado

04 Semiarmado

05 Siniestrado

06 Averiado

07 Otros (especificar).

Si ha seleccionado otros, especificar en la casilla 39a su estado. La mercancía máximo podrá presentar 3 estados diferentes.
40. CANTIDAD: Digitar la cantidad de las mercancías objeto de la importación, en unidades comerciales o estándar correspondientes a las subpartidas en que se clasifican dichas mercancías.

41. UNIDAD COMERCIAL O ESTANDAR: Seleccionar la unidad comercial o estándar en que se ha expresado la cantidad de las mercancías objeto de la importación en la casilla anterior, de acuerdo con la Resolución 2468 de 1995 o cualquier otra que la adicione, modifique o sustituya.

42. PRECIO FOB UNITARIO (US$): Indique el precio FOB unitario en dólares de los Estados Unidos de América (US$), considerando la unidad comercial consignada en la casilla 41. El importador debe consignar esta información aún si la transacción corresponde a una condición de entrega diferente a FOB, para lo cual se harán las estimaciones necesarias para consignarlo en esos términos. Si es por vía marítima se podrá tomar en condiciones de entrega FCA. ( Franco- Transportista).

· Al salvar se garantiza que el sistema ha almacenado la información en la Base de Datos.
Si en la factura se presenta otra subpartida, seguir el mismo procedimiento.
· Si el sistema encuentra errores en el anterior  diligenciamiento, mostrará un aviso de inconsistencias para su corrección.

Si la información suministrada es correcta, el sistema le comunicará que los datos de la descripción de la mercancía han sido almacenados con éxito.

Ingresar mas artículos o mas referencias o mas ítems de la misma subpartida

Se raliza el mismo procedimiento

CONSULTAR (DESCRIPCIÓN DE MERCANCÍAS.)

· Ingresar por  consultar y seleccionar la declaración correspondiente.

Para seleccionar  la mercancía que desea verificar, tenga en cuenta el No. de su consecutivo (orden de ingreso del producto en la sección descripción de las mercancías) y el No. del ítem.

El sistema mostrará el documento con el ítem solicitado.

MODIFICAR (DESCRIPCION DE MERCANCIAS)

Le recordamos al usuario que puede ejecutar las  opciones de modificar y borrar  sólo si el documento no ha sido confirmado a la Autoridad Aduanera.

· Ingrese por  modificar y seleccione la mercancía a modificar, siguiendo los mismos parámetros dados en la anterior opción: CONSULTAR DESCRIPCIÓN DE MERCANCIAS.

· Realice los ajustes necesarios.

· Al salvar el  sistema  le informará que la modificación se ha realizado con éxito.

BORRAR (DESCRIPCION MERCANCIAS)

· Ingresar por borrar y seleccionar el producto que desea se eliminar. El programa internamente hará este proceso.

La declaración se deja en estado radicado hasta después de presentar la declaración en el banco y hasta antes de solicitar levante.

	CONFIRMAR


Función: A través de está opción, cuando el usuario esté seguro de que los datos consignados en la declaración de valor son los correctos, y ya se han ingresado los datos de la declaración de importación número de autoadhesivo casilla 2 del formulario y número y fecha de aceptación casilla 4 del formulario por la opción datos generales / modificar se envía la información a la Administración Aduanera.
· Ingresar por confirmar y  seleccionar la declaración de valor que desea entregar a la aduana.
El sistema le muestra el formulario completamente diligenciado de la declaración andina de valor en aduana con sus hojas respectivas.

	CONSULTAR / IMPRIMIR POR ENTREGAR.


Función: Esta opción le permite al usuario, conocer las declaraciones de valor  que se han incorporado al sistema, las cuales están por entregar a la DIAN y también le permite imprimir la (s) que seleccione.

· Ingresar por  consultar / imprimir por entregar y seleccionar el documento correspondiente.

El sistema le muestra las hojas de la declaración de valor: datos generales, descripción de la mercancía y  la determinación del valor.

Si desea  imprimir el documento, debe utilizar las opciones del menú del navegador y al configurar la página definir el tamaño del papel en  “Oficio  8 ½ x 4 pulg. y definir los márgenes en cero.

	CONSULTAR / IMPRIMIR ENTREGADAS


Función: A través de esta opción el usuario puede visualizar  las  declaraciones de valor que ya han sido entregadas a la DIAN, dándole la oportunidad de imprimirlas.

Para saber, cuáles declaraciones de valor ya han sido entregadas, usted debe:

· Ingresar por  la opción consultar / imprimir entregadas.

· Seleccionar la declaración que desee imprimir.

3. SOLICITUD DE INSPECCION
Función: A través de esta opción se puede solicitar la inspección física de las mercancías, contando con las siguientes opciones:

INGRESAR

CONSULTAR

MODIFICAR

INGRESAR

Función: A través de esta opción se hace la solicitud de inspección.

El sistema solicitará la información correspondiente a:

FECHA DE PRESENTACIÓN EN BANCOS

FECHA INICIAL: AÑO/MES/DIA: Señale el año, mes y día desde donde desea la consulta

FECHA FINAL: AÑO/MES/DIA: Señale el año, mes y día de la fecha final de la consulta

DEPOSITO:  Escoja el depósito donde se encuentra la mercancía.

Al ingresar, el sistema le traerá la pantalla SELECCIONE LA DECLARACIÓN DE IMPORTACIÓN SOBRE LA QUE DESEA INSPECCION FÍSICA con el depósito que fue indicado en la pantalla anterior.

Elija el número interno o de aceptación de la declaración y en la columna inspección  elija la opción INSPECCION.

Al salvar, el sistema le indicará en la pantalla  el éxito de la transacción.

4. DOCUMENTOS SOPORTE
Función: A través de esta opción se pueden incorporar los documentos soporte anexos a una Declaración de Importación.

Al ingresar por Documentos Soporte aparecen las opciones de Modificar, Adicionar y Consultar los documentos soporte que se han ingresado.

MODIFICAR

Esta función solo puede hacerse a declaraciones en estado de radicado. Las declaraciones con nùmero de aceptación, no pueden ser modificados sus documentos soporte

Función:

Al ingresar el nùmero de radicado de la declaración de importación que desea modificar los documentos soporte, el sistema le mostrará un listado con los posibles documentos, a los cuales puede estar sometida la importación. El formato contiene el número de la declaración de importación, la subpartida y la modalidad.

La información debe diligenciarse en  tres columnas: La primera hace referencia al nombre del documento donde puede modificar SI PRERSENTADO, NO PRESENTADO ò NO REQUERIDO,; la segunda, al número del mismo  y la tercera, a la fecha de emisión.

Para modificar el número y fecha del documento, ubíquese en la casilla respectiva y haga los cambios necesarios.

Al salvar para confirmar las modificaciones, el sistema le dará un número de radicación de los documentos soporte.

ADICIONAR

Esta función solo puede hacerse a declaraciones en estado de radicado. Las declaraciones con número de aceptación, no pueden ser modificados sus documentos soporte

Función: A través de esta opción se pueden adicionar a una Declaración de Importación documentos soporte de la misma clase. Ejemplo, si una declaración contiene dos subpartidas y debe presentar registro de importación para cada una.

Al ingresar por adicionar, frente al número interno de la declaración de importación seleccione el nombre del documento que adicionará e incorpore el número y la fecha del mismo.

Es de anotar que después de adicionar cualquier documento, el declarante debe ingresar nuevamente a DOCUMNETOS SOPORTE / MODIFICAR , para seleccionar en el documento, SI PRESENTADO.

CONSULTAR

Función:  A través de esta opción se pueden consultar los documentos soporte correspondientes a una determinada Declaración de Importación.

RECIBO OFICIAL DE PAGOS

Este recibo puede ser diligenciado  a través del sistema por el  usuario del servicio aduanero que requiera pagar:

· Los saldos pendientes de pago de las Declaraciones de Importación cuyos tributos aduaneros y sanciones no se cancelaron en el momento de su presentación en las entidades recaudadoras.

· Los pagos de tributos aduaneros con títulos valores tales como CERTS, TIDIS, CDTUR, Bonos de Financiamiento Presupuestal, Títulos Judiciales, etc.

El sistema le traerá las siguientes opciones de pantalla:

INGRESAR

MODIFICAR

PREINFORMAR

IMPRIMIR

BORRAR
INGRESAR

Función: A través de esta opción se puede incorporar en el sistema la información del Recibo Oficial de Pago.

El sistema trae la pantalla RECIBO OFICIAL DE PAGO TRIBUTOS ADUANEROS Y SANCIONES CAMBIARIAS para su diligenciamiento, según la información solicitada.

El sistema traerá automáticamente diligenciadas algunas de las casillas y deberá incorporarse la información de las demás, teniendo en cuenta lo siguiente:

APLICACIÓN: Escoja la aplicación del pago TRIBUTOS ADUANEROS , entre los siguientes que le presenta el sistema:

TRIBUTOS ADUANEROS

SANCIONES CAMBIARIAS

Nombre de quien efectúa el pago

ARANCEL: Registre el valor que por concepto de arancel vaya a cancelar.

IVA: Registre el valor que por concepto de IVA vaya a cancelar.

SANCIONES: En caso del pago de alguna sanción indíquela en este casilla.

OTROS: Si el pago se efectúa por otro concepto señálelo en este campo.

INTERESES DE MORA: Si va a efectuar pago por intereses de mora consígnelo en esta casilla.

TOTAL PAGADO: Registre en esta casilla la sumatoria de los valores anteriores.

FORMA DE PAGO: indique si va a pagar en Efectivo, Cheque, ó Título Valor

CODIGO TITULO: Si el pago lo va a efectuar con títulos valores seleccione el que corresponda dentro del siguiente listado:

CDTUR

CERT

TIDI

BFE

BFP

Al salvar el sistema le traerá la pantalla con el NUMERO DE RADICACIÓN DEL RECIBO OFICIAL.

MODIFICAR

Función:  A través de esta opción se puede modificar o complementar la información contenida en  el Recibo Oficial de Pago. Se puede utilizar antes de preinformar.

Al ingresar por modificar el sistema le traerá la pantalla MODIFICAR RECIBOS OFICIALES DE PAGO y le mostrará los recibos pendientes de confirmar para que seleccione el que va a modificar

El sistema le traerá el recibo a modificar para que realice los cambios que sean necesarios.

PREINFORMAR

Función: A través de esta opción se puede  entregar a la DIAN el Recibo Oficial de Pago.

Al ingresar por preinformar el sistema le traerá la pantalla PREINFORMAR RECIBOS OFICIALES DE PAGO para que seleccione el número del recibo que desea preinformar, el sistema le mostrará la pantalla RECIBO OFICIAL DE PAGOS con el número de aceptación del Recibo Oficial y le informará el éxito de la transacción.

IMPRIMIR

Función: A través de esta opción se puede imprimir el Recibo Oficial de Pago.
Al ingresar por imprimir el sistema le traerá la pantalla IMPRIMIR RECIBOS OFICIALES DE PAGO para que seleccione  el número oficial del recibo que desea imprimir.

BORRAR

Función: A través de esta opción se pueden eliminar del sistema  recibos oficiales de pago que se encuentren en estado radicado. Se debe hacer antes de preinformar.

Al ingresar por borrar el sistema le traerá la pantalla BORRAR RECIBOS OFICIALES DE PAGO  para que diligencie el número que desea borrar.

NOTA:  Para los usuarios aduaneros permanentes el diligenciamiento de la declaración de importación, la declaración de valor, la solicitud de inspección y la solicitud de levante el procedimiento es el mismo.

GENERACIÓN DEL RECIBO CONSOLIDADO DE PAGOS

El sistema permite:

INGRESAR, MODIFICAR,  PREINFORMAR, IMPRIMIR y BORRAR

INGRESAR: el sistema trae la pantalla de Generación del Recibo Consolidado de Pago, las declaraciones se pueden consultar en grupos filtrando la información por fecha y/o por banco.

El sistema trae todas las declaraciones que obtuvieron levante en el filtro de fechas consultado, el declarante debe seleccionar las declaraciones para las cuales va a presentar el recibo consolidado.

Oprime el botón Generar Recibo y el sistema le trae el recibo consolidado con las  casillas diligenciadas, y el declarante solo llena las casillas de Nombre de Quien Efectúa el Pago y la forma de pago, al salvar la información, el sistema arroja el mensaje “Los datos de su documento han sido almacenados con Éxito” y le da el número de radicación del Recibo Oficial de Pago.

MODIFICAR - BORRAR: El sistema permite modificar ó borrar los datos diligenciados por el declarante antes de preinformar el recibo.

PREINFORMAR: se selecciona el recibo de pago por el número de radicado y al confirmarlo, el sistema arroja el número de aceptación del recibo consolidado

IMPRIMIR: para imprimir el recibo oficial de pago, con el propósito de presentarlo ante el banco.

REGISTRO TRAMITE MANUAL

Permite grabar las declaraciones de importación que fueron objeto de trámite manual por diferentes motivos y hacer la consulta de las mismas.

GRABAR LEVANTE MANUAL: el sistema solicita los datos de número de manifiesto y documento de transporte, peso y cantidad de los items, número de aceptación y autoadhesivo del banco, número y fecha del levante manual, número y fecha de la autorización y justificación. Diligenciados estos datos el sistema graba la información.

CONSULTA: le permite consultar al declarante el registro de todas las declaraciones que obtuvieron levante manual  en un período de fecha determinado y que han sido entregadas oficialmente a la DIAN.

CONSULTA INVENTARIO

Función: Indicando el número de manifiesto y el número del documento de transporte esta opción le permite conocer la ubicación y el peso disponible de la carga, desde el ingreso al lugar de arribo y hasta la salida del mismo. Así por ejemplo, puede conocer la cantidad y el peso de la carga que se encuentra en el lugar de arribo, que está en camino a depósito y en depósito.

El sistema le trae la información relativa al documento de transporte, indicando fecha y hora del manifiesto, fecha  de vencimiento de términos, la ubicación y la cantidad y el  peso disponible.

Por razones técnicas, esta consulta tiene horario restringido.
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