MANUAL USUARIO DIAN - GRD


 DIAN

GRUPO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS DE VIAJE  (GRD)

RECEPCION DOCUMENTOS 
Una vez el Transportador ha efectuado la Entrega de documentos vía electrónica y ha informado la finalización del  Descargue Total, se dirigirá al Grupo de Registro de Documentos de Viaje y hará entrega del paquete de documentos físicos, con el fin de que sean validados en el sistema.

Como  funcionario del GRD escoja la opción RECEPCIÓN DOCUMENTOS  y seleccione en la lista el transportador responsable de la carga que está haciendo entrega del paquete de documentos físicos.

El Sistema le muestra una relación de los manifiestos informados por el Transportador a la DIAN, seleccione la fila donde se encuentra el numero de manifiesto oficial a validar. 

Diligencie los campos, de acuerdo a la información contenida en el formato de “Entrega de Documentos” presentado por el transportador,  así:

1. CANTIDAD DE BULTOS: Digite la cantidad de bultos que aparecen en el documento entregado por el Transportador. 
2. PESO BRUTO(Kg): Digite el peso bruto que aparece en el documento entregado por el Transportador. Si requiere convertir el peso de la guía a Kilogramos, haga CLIC sobre la leyenda PESO BRUTO. Se desplegará una ayuda sobre la cual Usted deberá indicar la unidad y el peso que desea convertir. Haga clic en CONVERTIR. Si desea hacer una nueva conversión haga clic en LIMPIAR y repita la operación.
3. CANTIDAD DOCS. TRANSPORTE: Digite la cantidad total de documentos de transporte entregados. Debe incluir los documentos de transporte master, hijos y directos. 

Haga CLIC en CONSULTAR para continuar

Si los datos del formato Comprobante Entrega de Documentos, no concuerdan con lo entregado por el transportador, el sistema le indicara que presenta inconsistencias. Digite nuevamente la información. Si la inconsistencia persiste al segundo intento devuelva  el paquete de documentos físicos  al transportador  y haga CLIC en DEVOLVER DOCUMENTOS para hacer la devolución electrónica y así el transportador pueda efectuar la respectiva corrección. 

Si la información es consistente, el sistema seleccionara al azar los documentos de transporte que serán verificados contra el documento físico y  diligencie las casillas 10 y 11 de cada ítem así:
10. CANTIDAD BULTOS: Digite la cantidad de bultos que aparece  en el documento físico. 
11. PESO BRUTO: Digite el peso bruto que viene indicado en el documento físico. 

Si la información no es consistente, el sistema le permitirá realizar dos intentos de corrección. Al segundo intento consecutivo, el sistema asume el último valor e indicara la fecha y hora de la entrega electrónica de los documentos. Si la entrega se realiza después de las doce horas siguientes a la entrega física del manifiesto aparece el aviso de extemporaneidad.

Si desea continuar haga CLIC en GRD.

CONSULTA INVENTARIO

Función: Indicando el número de manifiesto y el número del documento de transporte esta opción le permite conocer la ubicación y el peso disponible de la carga, desde el ingreso al lugar de arribo y hasta la salida del mismo. Así por ejemplo, puede conocer la cantidad y el peso de la carga que se encuentra en el lugar de arribo, que está en camino a depósito y en depósito.

El sistema le trae la información relativa al documento de transporte, indicando fecha y hora del manifiesto, fecha  de vencimiento de términos, la ubicación y la cantidad y el  peso disponible.

Si desea una nueva consulta haga CLIC en Atrás

BUSQUEDA DECLARACIONES
El sistema le muestra la pantalla “Servicio de Búsqueda Declaración de Importación” con los siguientes campos: 


AUTOADHESIVO/ FECHA AUTOADHESIVO/ BANCO ó

NUMERO DE MANIFIESTO/ NUMERO DE DOCUMENTOS DE TRANSPORTE ó

NIT DECLARANTE/ NOMBRE DECLARANTE ó

NIT IMPORTADOR/ NOMBRE IMPORTADOR ó

NUMERO INTERNO- ACEPTACIÓN/ FECHA NUMERO INTERNO- ACEPTACIÓN/    NUMERO LEVANTE/ FECHA LEVANTE

           NUMERO RADICACIÓN y
           ESTADOS DECLARACIÓN

En la casilla  “Estados  Declaración”  seleccione el correspondiente para la consulta a realizar. Si es de estado radicado bastará con diligenciar la casilla “Número de Radicación”, si se encuentra en cualquiera de los otros estados diligencie los datos que tenga o Número y fecha de aceptación será suficiente para realizar la consulta. 

El sistema mostrará la declaración completa.  

REPORTES
Esta opción se utiliza para consultar el estado de los documentos que se han incorporando al sistema y los diferentes reportes que ellos genaran.


Los reportes que facilita el sistema son:


BITACORA: Digite la fecha inicial y final del período a consultar. Este reporte permite conocer los pasos que han surtido los siguientes documentos:

APREH.LEVANTE: Aprehensiones realizadas en el levante

APREHENSION_CAR: Aprehensiones realizadas en lugar de arribo

AVISO DE LLEGADA:

CONT.VIAJE: Continuaciones de viaje

DEC.CONS.PAGO.C: Declaración Consolidada de Pago Courrier

DEC.IMPORTACION: Declaraciones de importación

DECL.VALOR: Declaraciones de valor

DOC.MANUAL:
DOC.TRANSPORTE: Documentos de transporte

DOC.SOPORTE: Documentos que acompañan el manifiesto.

DTA_CABOTAJE: Declaración de tránsito aduanero nacional o Cabotaje.

DTAI: Declaración de tránsito aduanero internacional

INCONSIS_PAG: Inconsistencias Pagos

INSP.LEVANTE: Inspecciones realizadas en el levante

INSPECCION: Verificaciones de carga en lugar de arribo.

LEV_ACTUACIONES: 

MANIFIESTO: Manifiesto de carga

MENSAJE_EDI: Documentos enviados a la DIAN por mensajería EDI

PLANILLA ENVIO: Planilla de envío

PLANILLA RECEP: Planillas de recepción en depósitos
PRORROGA: Actos administrativo que prorrogan el término de levante
REC.PAG.UAP: Recibos de pagos consolidados UAPs
RECIBO_CARGA:
RECIBO_PAGO: Recibos de pagos
REEMBARQUE: Reembarque
REP.MERCIAS.AB: Reporte de mercancías en abandono
REVOCA APREHENS: Acto administrativo de revocatoria de aprehensión
SUSP.TERMINOS: Acto administrativo que revoca términos
TRANSBORDO: Transbordos


Seleccione el botón del reporte deseado

DOCUMENTO OFICIAL: Marque si el documento es oficial o no.

Haga CLIC en CAMPOS DOCUMENTO

CAMPOS A MOSTRAR: Haga CLIC en el nombre del campo que desea consultar, si desea consultar mas de un campo mantenga presionada la tecla  CONTROL y haga CLIC en los campos que desea consultar.

Haga CLIC en CONSULTAR  
Las primeras columnas corresponden a los campos seleccionados para el reporte,  las siguientes columnas muestran:
PROCESO: El último paso dado.
ULTIMO USUARIO: El último usuario que trabajó el documento
ESTADO: Diagrama de barras sensible al Mouse, que al colocarse sobre la barra indica el proceso y la fecha en que se realizó
%: El porcentaje de avance respecto a todo el proceso.


Si desea realizar otra consulta, haga CLIC en NUEVA CONSULTA.
Si desea salir haga CLIC en DIAN


CONTROL TERMINOS LUGAR DE ARRIBO: Control de carga en lugar de arribo con vencimiento de términos.

DESCARGUE DESDE: Indique la fecha inicial del descargue del período a consultar

DESCARGUE FINAL: Indique la fecha  final del descargue del período a consultar

TRANSPORTADOR: TODOS: Si desea consultar todos los transportadores.




POR CRITERIO: Si desea consultar solo un transportador, señale el que desea consultar.

DEPOSITO: TODOS: Si desea consultar todos los depósitos

         POR CRITERIO: Si desea consultar solo un depósito.


Haga CLIC en CONSULTAR

CONTROL PLANILLAS ENVIO: Planillas que llevan un determinado tiempo en el traslado hacia el depósito. Me permite consultar las planillas de recepción con demora respecto a las planillas de envío por un determinado número de horas. 


FECHA INICIO INFORME: Indique la fecha inicial del período a consultar.

FECHA FIN INFORME: Indique la fecha final del período a consultar

EXTEMPORANEIDAD: Marque en horas el período de extemporaneidad que desea consultar

TRANSPORTADOR: Si desea consultar algún transportador específico despliegue esta opción. 

DEPOSITO: Si desea consultar algún depósito específico despliegue esta opción.

Si desea hacer más específica la consulta indique el dato correspondiente a alguno de 
los siguientes campos: 

PLANILLA DE ENVIO

PLANILLA DE RECEPCIÓN

NUMERO MANIFIESTO

DOCUMENTO DE TRANSPORTE

Haga CLIC en CONSULTAR

El sistema muestra el resultado de la consulta solicitada

AVISOS DE LLEGADA EXTEMPORANEOS: Avisos que se confirmaron por fuera del término legal.

FECHA INICIAL: Indique la fecha inicial del período a consultar.

EXTEMPORANEIDAD: Indique la cantidad de: - DIA HABIL

     - DIA CALENDARIO






      - HORAS






      - MINUTOS

TRANSPORTADOR: Si desea consultar algún transportador específico despliegue esta opción.

Si desea hacer la consulta mas específica seleccione 

Y/O: 

PAIS DE ORIGEN: El país de donde proviene la mercancía.

Haga CLIC en CONSULTAR

El sistema le muestra los avisos de llegada extemporáneos según los criterios seleccionados.

Si desea hacer una nueva consulta. Haga CLIC en NUEVA CONSULTA


DOCUMENTOS DE TRANSPORTE EXTEMPORÁNEOS: Permite consultar la extemporaneidad de la entrega electrónica de los documentos de transporte.


FECHA INICIAL: Indique la fecha del periodo a consultar

EXTEMPORANEIDAD: Indique la cantidad de : Día Calendario/ Horas/ Minutosl  

TRANSPORTADOR: Seleccione el transportador 

Y/O

PAIS DE ORIGEN

Haga CLIC en CONSULTAR

El sistema le muestra la consulta de acuerdo a los criterios señalados. 

Si desea hacer una nueva consulta. Haga CLIC en NUEVA CONSULTA

CONTROL TERMINOS EN DEPOSITOS: Control de carga en depósitos con vencimiento de términos de almacenamiento.

VENCIMIENTOS DESDE: Indique la fecha inicial del período a consultar 

VENCIMIENTOS HASTA: Indique la fecha final del período a consultar

DEPOSITO: Seleccione (Todos) o si desea hacer una consulta mas especifica seleccione un depósito.

Haga CLIC en CONSULTAR 

El sistema le mostrará un listado por Depósito de los Documentos de Transporte, manifiesto, consignatario, fecha de vencimiento del término de almacenamiento y así como el indicador de prórroga en caso de que la  haya. 

Si desea hacer una nueva consulta haga CLIC en Reportes.

CONTROL DE PARCIALES: Control de documentos de carga parciales

FECHA INICIAL: Indique la fecha inicial del período a consultar

FECHA FINAL: Indique la fecha final del período a consultar

Si desea hacer la consulta más específica seleccione alguno de los siguientes criterios:

TRANSPORTADOR

DEPOSITO

PAIS

CONSIGNADOR

CONSIGNATARIO

El sistema le mostrará un listado por transportador de los  manifiestos con el documento de transporte amparando la  carga parcial, indicando el peso, cantidad de bultos y tipo de documento, el depósito de destino, el país de embarque, puerto, consignador y consignatario. Y al final de cada manifiesto  presenta el total del número de documentos. 


CONTROL DE INCONSISTENCIAS PLANILLAS DE RECEPCION: Control de la  diferencia entre las planillas de envío y las planillas de recepción en un rango determinado de fechas.

PLANILLA DE RECEPCIÓN DESDE: Indique la fecha inicial del período a consultar

PLANILLA DE RECEPCIÓN HASTA: El sistema le indicará la fecha del día de la consulta, si desea modificarla señale la fecha límite.

SOLO PLANILLAS CON INCONSISTENCIAS: Indique si su consulta debe incluir planillas con inconsistencias o no. 

INCLUIR NATURALEZA DE MERCANCÍAS: Indique si la consulta debe mostrar la naturaleza de las mercancías.

Si desea hacer la consulta mas especifica seleccione alguno de los siguientes criterios: 


TRANSPORTADOR


PLANILLA ENVIO


PLANILLA RECEPCIÓN


No. MANIFIESTO


No. DOCUMENTO DE TRANSPORTE


DEPOSITO


El sistema le mostrara un listado por transportador y depósito del peso y los bultos según la planilla de envío y del peso y los bultos consignados en la planilla de recepción de acuerdo a lo recibido en depósito.

PLANILLAS DE ENVIO EXTEMPORÁNEAS: Planillas de envío que llegaron por fuera del término a depósito.

Año/Mes/Día: Deberá escoger el año, mes y día de la fecha inicial que se desea consultar


Año/Mes/Día: Deberá escoger el año, mes y día de la fecha final de la consulta.

Escoger transportador: Si se desea agilizar la consulta marque el nombre del transportador al cual le quiere consultar las planillas de envío extemporáneas.

El sistema le trae un listado de las planillas de envío extemporáneas con los rangos de fecha establecidos y según el transportador escogido.

MEDIOS DE TRANSPORTE PRÓXIMOS A ARRIBAR:  Permite saber cuáles medios de transporte arribarán según la información de los avisos de llegada.


FECHA INICIAL:  Indique la fecha inicial del período a consultar.


FECHA FINAL: Indique la fecha final del período a consultar.

TRANSPORTADOR: Si desea hacer la consulta más específica marque el transportador que dio el aviso de llegada.

Haga CLIC en CONSULTAR

El sistema le traerá el listado MEDIOS DE TRANSPORTE PRÓXIMOS A ARRIBAR, con 

el rango de fecha señalado. El listado tiene los siguientes datos:


M.T.: Es el código del modo de transporte


FECHA CONFIRMADA: La fecha y hora en que debe arribar el vuelo.


T. VIAJE: Aparecerá si el vuelo es carga, combi o lastre.


No. VIAJE: El número del viaje del vuelo próximo a aterrizar.


PAIS DE PARTIDA: País de donde proviene el vuelo

NUMERO DE AVISO: Número oficial que otorga el sistema, cuando se confirma el aviso de llegada.


TRANSPORTADOR: Es el responsable de la carga.

NUEVA CONSULTA: Si desea hacer una nueva consulta haga CLIC en esta opción.

DOCUMENTOS ENVIADOS A IN BOND: Consulta de documentos que ingresan al In Bond.


FECHA INICIAL: Indique la fecha inicial del período a consultar.


FECHA FINAL: Indique la fecha final del período a consultar.

El sistema saca un listado DOCUMENTOS CON DESTINO IN BOND, con el rango de fecha inicialmente otorgado.

Este listado contiene las siguientes casillas:

TRANSPORTADOR

NUMERO DE MANIFIESTO

NUMERO DOCUMENTO DE TRANSPORTE

CONSIGNATARIO

PESO

BULTOS

NATURALEZA

NUEVA CONSULTA: Si desea realizar una nueva consulta haga CLIC en esta opción.

SALIDAS EN TRANSITO: Consulta de la carga que sale en tránsito.


FECHA INICIAL: Indique la fecha inicial del período a consultar.


FECHA FINAL: Indique la fecha final del período a consultar.

ADMINISTRACIÓN DESTINO: Si desea realizar una consulta más específica seleccione la Administración de Destino.

TRANSPORTADOR: Si desea hacer una consulta más específica marque el transportador responsable de la carga.

Haga CLIC en CONSULTAR

El sistema le enseña un listado SALIDAS EN TRANSITO del período a consultar, con la siguiente información:

TRANSPORTADOR

FECHA AUTORIZACIÓN

MANIFIESTO

DOC. TRANS.

ADMINISTRACIÓN DESTINO

DEPOSITO

PLACA DEL VEHÍCULO

LLEGADAS EN TRANSITO: Consulta de la carga que llega en tránsito.


FECHA INICIAL: Indique la fecha inicial del período a consultar


FECHA FINAL: Indique la fecha final del período a consultar

ADMINISTRACIÓN DE ORIGEN: Marque todos o si desea una consulta más específica señale la Administración de origen.

TRANSPORTADOR: Si desea una consulta más específica marque el transportador responsable de la carga.

Haga CLIC en CONSULTAR.

El sistema le enseñará el listado LLEGADAS EN TRANSITO del período a consultar, con los siguientes datos:

IDENTIF. TRANSP.

FECHA AUTORIZACIÓN

MANIFIESTO

DOC. TRANSP

ADMINISTRACIÓN PARTIDA

DEPOSITO

FECHA LLEGADA

PLACA VEHÍCULO

DIFERENCIAS DE EMBALAJE: Permite consultar las diferencias de embalaje de lo enviado contra lo recepcionado en depósito.


FECHA INICIAL: Marque la fecha inicial de la consulta


FECHA FINAL: Marque la fecha final de la consulta

DEPOSITO: Si desea hacer una consulta más específica marque el depósito donde se encuentra la mercancía

MOSTRAR UNICAMENTE MERCANCIAS QUE HAYAN SUFRIDO DESCONSOLIDACION: SI/ NO: Marque si, si desea consultar mercancía desconsolidada, en caso contrario marque no.

Haga CLIC en CONSULTAR

VUELOS EN LASTRE: Vuelos que vienen anunciados como lastre.


FECHA INICIAL: Marque la fecha inicial de la consulta 


FECHA FINAL: Marque la fecha final de la consulta

TRANSPORTADOR: Si desea una consulta más específica marque el nombre del transportador que trae la mercancía en lastre


PAIS DE ORIGEN: Marque el país de origen del vuelo anunciado en lastre.

DOC. OFICIAL: SI/ NO: Marque sí, si desea que la consulta salga por documento oficial, en caso contrario marque no.

Haga CLIC en CONSULTAR

El sistema muestra un listado con los documentos en lastre del período a consultar con los siguientes datos:

TRANSPORTADOR

AVISO

NUMERO. VIAJE

FECHA CONFIRMADA

FECHA RECEPCIÓN 

PAIS ORIGEN

DOCUMENTOS TRANSPORTE CON PRECURSORES:             Seleccionando un rango de fechas permite consultar el número del documento de transporte con fecha y número de manifiesto correspondiente, de los documentos que dicen contener precursores e incorporados por el transportador como tal.

Escoger día comienzo: Marque la fecha inicial de la consulta


Escoger día final: Marque la fecha final de la consulta

Transportador (opcional): Si desea una consulta más específica marque el transportador responsable de la carga.

Haga CLIC en Consultar


MODIFICAR DOCUMENTOS

Esta opción permite modificar los datos de un documento de transporte en su totalidad,  previa solicitud del transportador o declarante si aún no se ha elaborado planilla de envío.

TRANSPORTADOR: Seleccione el transportador responsable de los documentos

NUMERO DEL MANIFIESTO: Digite el número del manifiesto 

Haga CLIC en SELECCIONAR

El sistema le mostrará el listado de documentos  de transporte pertenecientes al manifiesto consultado

Seleccione  la fila del documento de transporte a modificar.

Diligencie los datos pertenecientes al documento a modificar

1. DEPARTAMENTO DEPOSITO DESTINO: Seleccione el departamento correspondiente al depósito al cual viene destinada la carga. En caso de un transbordo, seleccione el departamento en donde está incorporando la información.

2. TIPO DOC. TRANSPORTE: Seleccione una de las siguientes opciones:

Master: Si es un documento que consolida otras guías.

Hijo: Si es una guía consolidada por una Master.

Directo: Si el documento de transporte no es consolidado, ni consolida otra guía.

3. DESTINO MERCANCIA: Seleccione una de las siguientes opciones, de acuerdo a la forma de ingreso de la carga al país:

No aplica: Cuando se trata de una importación que no se contempla en ninguna de las siguientes opciones.

Transbordo Directo: Cuando se trate de un transbordo donde la carga no ingresa a un depósito. 
Transbordo Indirecto: Cuando se trate de un transbordo donde la carga ingresa a un depósito. 
Continuación de viaje: Cuando se trate de transporte multimodal. 

Tránsito Nacional: Cuando trate de un transito que se realiza en el territorio nacional.

Cabotaje: Cuando se realice un tránsito por vía aérea o fluvial.

Haga  clic en CONTINUAR  

Las casillas de la pantalla deben diligenciarse así:

2.  PAIS DE EMBARQUE: Seleccione el país de embarque de donde proviene la carga.

4.  CIUDAD DEPOSITO DESTINO: Seleccione la ciudad donde se encuentra ubicado el depósito.

6.  No. DETALLES: Digite el número de ítems contenidos en el documento de transporte. Cuando se trata  de un documento master, ingrese siempre como mínimo un  (1) detalle.

7.  No. DOC. HIJOS: En el evento que el tipo de documento sea master se deberá colocar el número de los documentos hijos que estén amparados con esa master.

Haga  clic en CONTINUAR  

Diligencie las casillas de la pantalla a modificar, así:

No. : Digite la totalidad (incluyendo espacios y caracteres especiales) del número que identifica el documento de transporte. 

2.    No. Documento Master: En este campo le aparecerá “No Aplica”

3. TOTAL HIJOS: Este dato corresponde al número de documentos hijos que ampara la master. Lo trae el sistema.
4. TRATAMIENTO DE LA CARGA: Este campo aparece como “No aplica”.
5.  FECHA EMISION DOC. TRANSPORTE: Fecha de corte del documento de transporte en el exterior.
6. AGENTE CONSOLIDADOR DE CARGA

NOMBRE: Digite el nombre del agente consolidador de carga

DIRECCION: Digite la dirección del agente de carga.

7. PAIS DE EMBARQUE: El sistema indica el país de embarque seleccionado previamente. 

8. PUERTO DE EMBARQUE: Seleccione el puerto de embarque de la carga.

9. PRECURSORES: Indique si en la carga están incluidos precursores químicos o no.

10. MONEDA VALOR FLETES: Seleccione el tipo de moneda en la cual se liquidaron los fletes.

11. INFORMACION ADICIONAL (MARCAS DE BULTOS Y OTROS): Consigne la información adicional que estime conveniente, solo si es necesario.

12. DETALLES DOCUMENTO DE TRANSPORTE

ITEM: En este campo aparecerá la cantidad de ítems digitada anteriormente.

EMBALAJE: Seleccione el tipo de embalaje del ítem respectivo..

CANTIDAD: Digite la cantidad  de bultos del ítem respectivo.

PESO BRUTO (KG): Digite el peso en Kilogramos del ítem respectivo incluyendo el peso del embalaje.

VALOR FLETES (US$): Digite el valor  de los fletes causados por el transporte de la mercancía.

NATURALEZA DE LA MERCANCIA: Para los documentos Master el sistema señalara la palabra: CONSOLIDADO.

INGRESAR DOCUMENTO DE TRANSPORTE HIJO O DIRECTO

Si se trata de un documento hijo o directo las casillas de la pantalla se deberán diligenciar así:

No. : Digite la totalidad (incluyendo espacios y caracteres especiales) del número que identifica el documento de transporte. 

1. TIPO DOCUMENTO: El sistema le indicará si se trata de un documento Directo o Hijo.

2. NO. DOCUMENTO MASTER: En este campo aparecerá el número del documento Master correspondiente, si se trata de un documento de transporte Hijo.

4. TRATAMIENTO DE LA CARGA: 

No aplica: Cuando se trata de una importación normal

In Bond: Cuando va con destino a un depósito In Bond

Menaje: Cuando se trate de muebles, aparatos y demás accesorios de utilización normal en una vivienda.

Equipaje no Acompañado: Cuando se trate de equipaje que llega al país con anterioridad o posterioridad  a la llegada del viajero, a cuyo nombre debe venir consignado.

Entrega Urgente: Cuando se trate de mercancías de naturaleza especial o por necesidad apremiante o por tener la calidad de auxilio, requieren de prelación para la entrega.

5. FECHA EMISIÓN DOCUMENTO DE TRANSPORTE: Digite el año, mes y día de la emisión del documento de transporte.

6. CONSIGNADOR: Digite el nombre completo de la persona que envía la mercancía del exterior.

7. DIRECCION CONSIGNADOR: Digite la dirección de la persona que envía la mercancía del exterior.

8. NOMBRE DEL DESTINATARIO: Digite el nombre completo de la persona a la cual está consignada la mercancía.

9. DIRECCION DESTINATARIO: Digite la dirección de la persona a la cual está consignada la mercancía.

12. DEPOSITO DESTINO: Seleccione el depósito asignado para el almacenamiento de la mercancía. 
13. AGENTE CONSOLIDADOR DE CARGA

NOMBRE: Digite el nombre del agente consolidador de carga.

DIRECCION: Digite la dirección del agente de carga.

15. PUERTO DE EMBARQUE: Seleccione el puerto de embarque de la carga. 

16. PRECURSORES: Indique si en la carga están incluidos precursores químicos o no.

17. MONEDA VALOR FLETES: Seleccione el tipo de moneda con la cual se hizo la transacción en el exterior.

18. INFORMACION ADICIONAL (MARCAS DE BULTOS Y OTROS): Consigne la información adicional que estime conveniente, solo si es necesario.

19. DETALLES DOCUMENTO DE TRANSPORTE

Para cada ítem indique:

EMBALAJE: Seleccione el tipo de embalaje del ítem respectivo.

CANTIDAD: Digite la cantidad  de bultos del ítem respectivo.

PESO BRUTO (KG): Digite el peso en Kilogramos del ítem respectivo incluyendo el peso del embalaje.

VALOR FLETES (US$): Digite el valor en dólares de Estados Unidos de América de los fletes causados por el transporte de la mercancía.

NATURALEZA DE LA MERCANCIA: Describa el tipo de mercancía del ítem respectivo. (Ejemplo: libros, láminas, etc.)

Si desea verificar la pantalla anterior haga clic en ATRÁS. Al hacer esta operación volverá a la pantalla anterior y la información de la pantalla actual desaparecerá.

Haga CLIC en SALVAR para guardar la información de los documentos de transporte modificados.

CAMBIAR PLANILLA DE ENVIO

Haga CLIC en PLANILLA DE ENVIO
Seleccione el transportador responsable de la carga.

Si conoce el número de la planilla de envío digítelo.

Haga CLIC en BUSCAR.

El sistema le mostrará un listado de las planillas de envío disponibles correspondientes al transportador seleccionado. 


Haga CLIC en CONFIRMAR, en la fila de la planilla seleccionada para cambiar. 


El sistema le traerá los campos de la planilla de envío que pueden ser modificados:


Nombre el conductor


Cédula del conductor


Placa del vehículo


Depósito

Si se trata de zona franca, se diligenciarán las casillas 7 y 8 correspondientes a:


Usuario Autorizado


Nombre Consignatario.

Haga CLIC en CONFIRMAR después de modificar los campos necesarios. El sistema conserva el mismo número de la planilla de envío e indica el éxito de la transacción.

Si desea salir de este menú haga CLIC en GRD.
ARBOL DE DOCUMENTOS

A través de esta opción se puede identificar la composición de los documentos de transporte correspondientes a un manifiesto, ya sea que se encuentren en estado de radicación  o  hayan sido oficializados.

Haga CLIC en ARBOL DE DOCUMENTOS
Diligencie los siguientes campos:

NUMERO DEL MANIFIESTO: Indique el número del manifiesto.

Haga CLIC en CONSULTAR.
Si la información presenta inconsistencias, el sistema le mostrará que el documento no existe, corríjalos y haga CLIC en CONSULTAR. 

El sistema le mostrará el árbol de documentos que conforman el manifiesto en el campo Distribución de Documentos de Transporte, este árbol se encuentra conformado por varios niveles de acuerdo al tipo de documento: En el primer nivel aparecerá el manifiesto de carga, en el segundo nivel los documentos master o directos, en el tercero los documentos hijos o master del nivel anterior y en el cuarto  los documentos hijos del nivel anterior. 

Si se quiere ver un documento de transporte hacer clic sobre este.

Si desea hacer una nueva consulta digite en el campo manifiesto el número del manifiesto que desea  consultar y repita la operación.

Haga CLIC en GRD si desea salir.

JUSTIFICACIÓN DE INCONSISTENCIAS 

TRANSPORTADOR: Seleccione el transportador responsable de la carga

FECHA EN QUE EL TRANSPORTADOR JUSTIFICA INCONSISTENCIAS: El sistema le traerá la fecha del día en que ingresa los datos, sin embargo esta podrá ser modificada.

Haga CLIC en SELECCIONAR
El sistema le mostrará un listado de los manifiestos que presentan inconsistencias pendientes por justificar

Haga CLIC en INGRESAR en la fila correspondiente al manifiesto seleccionado

SELECCIONAR: Haga CLIC en el recuadro correspondiente al documento que desea justificar.

CANTIDAD JUSTIFICADA: indique la cantidad que acepta justificar de conformidad con el documento presentado

PESO JUSTIFICADO: Indique el peso que acepta justificar de conformidad con el documento presentado. 

En el evento en que no se acepte la justificación de la CANTIDAD y PESO coloque  cero (0) en estos espacios.

Haga CLIC en CONFIRMAR
El sistema le indica el éxito de la transacción.

RECEPCIÓN FÍSICA DEL MANIFIESTO

Para recepcionar físicamente el manifiesto haga CLIC en RECEPCIÓN FÍSICA DEL MANIFIESTO. 

TRANSPORTADOR seleccione el transportador responsable de la carga.

NUMERO OFICIAL DE AVISO DE LLEGADA  Digite el número oficial del aviso de llegada 

Haga CLIC en CONTINUAR.

El sistema le  indicará el éxito de la transacción y el número de manifiesto oficial así como la fecha y hora de llegada de la mercancía. 

Haga CLIC en GRD si desea salir de esta opción.

MARCAR PARA SEGUIMIENTO

Su función es permitir marcar un documento de transporte para inspección al momento del levante.

GUARDAR: Para ingresar y confirmar a la vez una marca de seguimiento de un determinado documento de transporte

CONSULTAR: En esta opción podrá consultar los documentos de transporte que tienen una marca de seguimiento

GUARDAR

Diligencie los siguientes campos:

Id. Manifiesto: Digite el número de manifiesto al cual pertenece el documento de transporte al que quiere ponerle la marca.

Id. Doc transporte: Digite el número del documento de transporte para seguimiento.

Marcar seguimiento: SI/NO Si desea marcar el seguimiento indique SI, en caso contrario indique NO.

Descripción/Motivo: Coloque la descripción de la mercancía a la cual se le hace seguimiento, o coloque el motivo por el cual realiza la merca de seguimiento.

Haga CLIC en GUARDAR 

El sistema le indicará que la marca está guardada

CONSULTAR
Diligencie los siguientes campos:

Id. Manifiesto: Digite el número de manifiesto que desea consultar

Haga CLIC en CONSULTAR
El sistema le muestra el resultado de la consulta indicando

Doc. Transp.

Marca

Usuario

Fecha

Observaciones  
Si desea salir de esta opción haga CLIC en el menú superior.
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