MANUAL USUARIO DEPOSITOS


DEPOSITOS

Señor usuario al ingresar al menú Usted encontrará dos funciones:

DEPÓSITOS y

DIAN

Por  DEPÓSITOS usted puede realizar las siguientes operaciones en el sistema Siglo XXI:

PLANILLA DE RECEPCIÓN

CONSUTA INVENTARIOS

LIBRO REGISTRO

LIBRO CONTROL

LIBRO LEVANTE

CONSULTA INSPECCIONES

PAGOS REGISTRADOS

CONSULTAR LEVANTE

Por DIAN encontrará las siguientes opciones:

GRUPO DE TRÁNSITO
TRÁNSITOS CABOTAJES

TRANSBORDO

CONTINUACIÓN DE VIAJE

PLANILLA DE RECEPCIÓN

INGRESAR: Esta opción se utiliza para incorporar la información correspondiente a la mercancía recibida en el depósito. 

CONSULTAR: Esta opción se utiliza para consultar la información de las planillas recepcionadas.

INGRESAR


Haga CLIC en INGRESAR.

El sistema le muestra la pantalla “PLANILLAS DE RECEPCIÓN”
NUMERO DE PLANILLA DE ENVIO (OPCIONAL): Si conoce el número de la planilla de envío digítela.

Haga CLIC en CONTINUAR
El sistema le mostrará el listado de planillas de envío pendientes de recepcionar en depósito, indicando para cada caso el número de la planilla, el nombre del transportador, placa del vehículo y hora de salida.

Haga CLIC en el botón INGRESAR de la planilla de envío sobre la cual desea hacer la recepción.

El sistema presenta el formato PLANILLA DE RECEPCIÓN. Los datos de las casillas 1, 2, 3, 7, 8 y 9  vienen diligenciados de acuerdo a la planilla de envío. Y no pueden ser modificados.

Diligencie los demás campos así:


3. No. PRECINTOS: Si la mercancía recepcionada en el depósito trae precintos, digítelos.

5. EMPLEADO QUIEN RECIBE:  Digite el nombre del empleado autorizado del depósito para recibir la carga.

6. C .C. EMPLEADO QUIEN RECIBE: Digite el número de la cédula de ciudadanía del empleado que recibe la mercancía.

MERCANCÍAS A RECIBIR.

10. EMBALAJE: Desplegando el hipervínculo  seleccione tipo de embalaje. 

11. CANTIDAD: Digite la cantidad de unidades del embalaje.

12. PESO BRUTO: Señale el peso bruto en kilogramos de la carga recibida.

13. MARCAS/ BULTOS: Indique en este campo alguna marca que tenga la mercancía

14. DESCRIP. MERCANCÍA Y OBSERVACIONES: El sistema le traerá la descripción de la mercancía señalada en la planilla de envío, en caso de tener alguna observación colóquela a continuación. 

Haga CLIC en SALVAR

El sistema traerá nuevamente la planilla de recepción con los datos diligenciados. Revise los datos consignados, si estos son correctos haga CLIC nuevamente en SALVAR., de lo contrario efectúe los cambios pertinentes.

Haga CLIC nuevamente en SALVAR
El sistema le indicará el éxito de la transacción, presentará el número oficial de la planilla de recepción, señalándole las diferencias de peso entre la planilla de recepción y la planilla de envío.

CONSULTAR


El sistema le mostrará una pantalla donde deberá diligenciar:

NUMERO DE PLANILLA DE ENVIO (OPCIONAL): Si conoce el número de la planilla de envío digítela.

NUMERO DE PLANILLA DE RECEPCIÓN (OPCIONAL): Si conoce el número de la planilla de recepción digítela. 


Con alguno o ninguno de los datos anteriores haga CLIC en VER_PLANILLAS_RECEPCIÓN
El sistema le mostrará un listado con las planillas de recepción de acuerdo al criterio seleccionado.

Haga CLIC en CONSULTAR en la fila correspondiente a la planilla de recepción a consultar.

El sistema le mostrará la planilla de recepción ya oficializada.

Si desea salir de este menú haga CLIC sobre la opción DEPOSITOS del menú principal

CONSULTA INVENTARIO

Indicando el número de manifiesto y el número del documento de transporte esta opción le permite conocer la ubicación y el peso disponible de la carga, desde el ingreso al lugar de arribo y hasta la recepción en depósito. Así por ejemplo, puede conocer la cantidad y el peso de la carga que se encuentra en el lugar de arribo, que está en camino a depósito y en depósito.

El sistema le trae la información relativa al documento de transporte, indicando fecha y hora del manifiesto, fecha  de vencimiento de términos, la ubicación y la cantidad y el  peso disponible.

 Para hacer la consulta diligencie:

NUMERO MANIFIESTO: Indique el número de manifiesto  correspondiente a la carga que desea ubicar. Dato obligatorio.

NUMERO DOCUMENTO DE TRANSPORTE: Indique el número del documento de transporte de la carga que desea ubicar. Dato obligatorio.

Haga CLIC en CONSULTAR
Si desea una nueva consulta haga CLIC en Atrás
LIBRO REGISTRO

El sistema le mostrará una pantalla LIBRO REGISTRO DE DECLARACIONES EN DEPOSITO, incorporando la siguiente información:
FECHA DESDE: Indique la fecha inicial de consulta.

FECHA HASTA: El sistema le traerá la fecha actual. Para modificarla indique la fecha final del periodo a consultar.

Haga CLIC en CONSULTAR.
El sistema le mostrará el LIBRO REGISTRO DE DECLARACIONES generado para el período consultado con los siguientes datos:

No: Código de control asignado por el sistema.

AUTOADHESIVO

FECHA PAGO

FECHA DE ENTREGA

DECLARANTE

NIT DECLARANTE

TIPO DE DECLARACIÓN

LEVANTE

INSP.

Si desea hacer una nueva consulta haga CLIC en NUEVA CONSULTA

Si desea salir de este menú haga CLIC en DEPOSITOS

LIBRO CONTROL

El sistema le mostrará la pantalla LIBRO CONTROL DE MERCANCÍAS EN DEPOSITOS

Seleccione uno de los dos criterios para realizar la consulta:

Un día o 7 días


FECHA DESDE: Indique la fecha inicial de consulta.

Haga CLIC en CONSULTAR

El sistema le mostrará el REPORTE DE INGRESO DE MERCANCIAS generado para el período consultado con los siguientes datos:

NUMERO Y FECHA  DEL DOCUMENTO DE TRANSPORTE

NUMERO Y FECHA  DEL MANIFIESTO DE CARGA

FECHA DE RECEPCIÓN EN DEPOSITO

PESO KGS

CANTIDAD

OBSERVACIONES

NUEVA CONSULTA, Haga CLIC en este botón para una nueva consulta.

Si desea salir de este menú haga CLIC en DEPOSITOS  

LIBRO LEVANTE
El sistema le mostrará la pantalla LIBRO CONTROL DE LEVANTE solicitando los siguientes datos:

FECHA DESDE: Indique la fecha inicial de consulta.

FECHA HASTA: El sistema le traerá la fecha actual. Para modificarla indique la fecha final del periodo a consultar.

Haga CLIC en CONSULTAR

El sistema le  mostrará el LIBRO CONTROL DE LEVANTE generado para el período consultado con los siguientes datos:

NUMERO DECLARACIÓN

FECHA DECLARACION

MANIFIESTO/ DOCUMENTO DE TRANSPORTE

NOMBRE DEL DECLARANTE

DOC. DE IDENTIDAD

TIPO DE DECLARACION

INDICADOR DE LEVANTE

INDICADOR DE INSPECCION

CAUSAL RECHAZO

NUMERO DE LEVANTE

FECHA LEVANTE

No. ACTA DE INSPECCION

FECHA DEL ACTA

No. ACTA DE APREHENSION

CODIGO DEL INSPECTOR

NUEVA CONSULTA, haga CLIC en este botón para una nueva consulta.

Si desea salir de este menú haga CLIC en DEPOSITOS  

CONSULTA INSPECCION

Por medio de esta opción se  podrá consultar el documento de transporte y la declaración de importación que han sido seleccionadas para inspección y si obtuvieron o no levante según el criterio de consulta seleccionado.

Haga CLIC en CONSULTA INSPECCION

El sistema le trae una pantalla “DECLARACIONES DE IMPORTACIÓN VS ACTAS DE INSPECCION PENDIENTES”

Criterios de Generación.

FECHA DESDE: Indique la fecha inicial de la consulta

FECHA HASTA: El sistema le trae la fecha del día de la consulta, si quiere modificarla marque la fecha final de la consulta.

TIPO DE ACTUACIÓN: Haga CLIC en el botón correspondiente a la consulta deseada:

ACTAS PENDIENTES DE ACTUACIÓN

ACTAS OFICIALES

Haga CLIC en CONSULTAR
El sistema le mostrará una pantalla de DECLARACIONES DE IMPORTACIÓN vs. ACTAS DE INSPECCION PENDIENTES o vs. ACTAS OFICIALES DE INSPECCION con el margen de fecha indicado.

El sistema le mostrará la siguiente información:

No. MANIFIESTO

No. DOCUMENTO TRANSPORTE

No. DECLARACIÓN

FECHA DECLARACIÓN

FECHA PROBABLE PARA LA DILIGENCIA DE INSPECCION

ESTADO SOLICITUD

NUMERO ACTA

FECHA RADICACIÓN ACTA DE INSPECCION

FECHA FINALIZACION INSPECCION

NUMERO DE LEVANTE

FECHA OTORGAMIENTO DE LEVANTE

Haga CLIC en NUEVA CONSULTA si desea realizar una nueva consulta.

Si desea salir de este menú haga CLIC en DEPOSITOS
PAGOS REGISTRADOS
Este menú sirve para consultar los pagos aplicados a las declaraciones que son presentadas para el retiro de la mercancía.

Haga CLIC en PAGOS REGISTRADOS

El sistema le traerá la pantalla “CONSULTA DE PAGOS RECIBIDOS”

Hacer consulta por:

Autoadhesivo: Si conoce el número del autoadhesivo indíquelo en esta casilla.

No. Oficial: Si conoce el número de aceptación de la declaración, indíquelo en  esta casilla.

Nro. Del Nit Decl.: Si conoce el número del NIT del declarante indíquelo en esta casilla. 

Haga CLIC  sobre el criterio  que desea consultar.

CONSULTAR LEVANTE

El sistema le traerá la pantalla “CONSULTAR DECLARACIÓN POR NUMERO DE ACEPTACIÓN”

NUMERO DE ACEPTACION DE LA DECLARACIÓN: Indique el número de aceptación de la declaración.

Haga CLIC en CONSULTAR
El sistema le traerá la pantalla “DECLARACIÓN DE NUMERO  ACEPTACIÓN”, con el número de aceptación señalado, e indicando los siguientes campos:

INFORMACIÓN DECLARACIÓN

Número de aceptación de la declaración

Fecha aceptación

Peso

Cantidad

Unidad Comercial

Descripción

INFORMACIÓN DECLARANTE


Nit Declarante


Nombre Declarante

INFORMACIÓN DOCUMENTOS DE VIAJE


Número Manifiesto


Número Documento de transporte

INFORMACIÓN PAGO


Número autoadhesivo


Fecha autoadhesivo


Valor  pago declaración


Valor recibo de pago


Valor otros pagos

INFORMACIÓN LEVANTE


Número levante


Fecha levante


Tipo levante


Por cada uno de los ítem: 


Peso levantado


Cantidad levantada

Si desea hacer una nueva consulta haga CLIC en OTRA CONSULTA
Si desea salir del menú haga CLIC en DEPOSITOS
DIAN 

 GRUPO DE TRANSITO

TRANSITOS-CABOTAJES

LLEGADA


INGRESAR


El sistema le enseña la pantalla DECLARACIÓN DE LLEGADA DE TRANSITO ADUANERO CABOTAJE seleccione:

· TRANSITO ADUANERO: Si la declaración es de tránsito aduanero, márquelo en esta casilla.

· CABOTAJE: Si la declaración es de cabotaje, márquelo en esta casilla.

FECHA DE SALIDA: Indique la fecha de salida de la mercancía de la Aduana de partida.
FECHA DE LLEGADA: Indique la fecha de llegada de la mercancía a la Aduana de destino.
ADMINISTRACIÓN DE PARTIDA: Indique la administración de aduana de donde salió la mercancía.

MANIFIESTO PARTIDA Indique el número del manifiesto de carga asignado en la aduana de partida.

TOTAL DOCUMENTOS: Indique la cantidad de documentos de transporte que están amparados en el DTA y se encuentran consignados al depósito.

TOTAL BULTOS: Señale la cantidad de bultos que ingresarán al depósito

TOTAL PESO (BRUTO): Señale la cantidad de peso en kilogramos que ingresarán al depósito.

Haga CLIC en SALVAR

El sistema le mostrará la pantalla REGISTRO DE FINALIZACION DE TRANSITO o CABOTAJE, en la cual debe diligenciar los siguientes campos:

TRANSPORTADOR: Seleccione el transportador responsable de la carga.
IDENTIFICACIÓN MEDIO: Consigne la identificación del medio de transporte

PRECINTOS: Señale el número de los precintos

DEPOSITO: Información proporcionada por el sistema.

DESTINATARIO: Digite el nombre del destinatario o destinatarios de la carga.

OBSERVACIONES TRANSPORTADOR: Indique las observaciones a que haya lugar.

OBSERVACIONES ADUANA: Indique las observaciones a que haya lugar

FUNCIONARIO


CEDULA: Digite la cédula del empleado del depósito.

NOMBRE: Señale el nombre del empleado del depósito que recibe la carga.

DOCUMENTOS DE TRANSPORTE DE ESTE DOCUMENTO. Por cada uno de los documentos de transporte informe:


NUMERO DOCUMENTO: Ingrese el número del documento de  
transporte.

BULTOS: Señale el número de bultos correspondientes al documento de transporte ingresado.

PESO BRUTO Señale el peso en kilogramos correspondientes al documento de transporte ingresado.

DESCRIPCIÓN MERCANCÍA: Indique la descripción genérica de la mercancía.

FECHA EMISIÓN: Indique la fecha de emisión del documento de transporte.

Haga CLIC en SALVAR

El sistema le indicará el éxito de la transacción y traerá el número radicado del Tránsito o Cabotaje Aduanero.

Para salir de este menú haga CLIC en DEPOSITOS

MODIFICAR

Por medio de esta opción podrá modificar los tránsitos o cabotajes de llegada ingresados sin confirmar. 

Número_Manifiesto_Partida: Digite el número del manifiesto de partida.
Haga CLIC  en SEGUIR

El sistema le traerá la pantalla de Declaraciones de Tránsito o Cabotaje pendientes por confirmar y a las cuales puede ingresar para modificar.

Haga CLIC en el botón MODIFICAR en la fila correspondiente al tránsito  o Cabotaje que desea modificar.

El sistema le mostrará la pantalla REGISTRO DE FINALIZACIÓN DE TRÁNSITO CABOTAJE correspondiente al tránsito / cabotaje seleccionado.  Corrija las casillas que sean necesarias. 

Haga CLIC en MODIFICAR.

El sistema le indicará el éxito de la transacción.

Para salir de este menú haga CLIC en DEPOSITOS

CONSULTAR

En esta opción podrá consultar los tránsitos   / cabotajes confirmados o sin confirmar. 

Seleccione si el tránsito / cabotaje a consultar está SIN CONFIRMAR o CONFIRMADO.

Número_Manifiesto_Partida: Digite el número del manifiesto de partida.

Haga CLIC  en SEGUIR
El sistema le traerá la pantalla de Declaraciones de Tránsito / cabotaje de acuerdo con el criterio seleccionado.

Haga CLIC en el botón CONSULTAR en la fila correspondiente al tránsito / cabotaje que desea consultar.

El sistema le mostrará la pantalla REGISTRO DE FINALIZACIÓN DE TRÁNSITO / CABOTAJE correspondiente al tránsito / cabotaje seleccionado.  

Para salir de este menú haga CLIC en DEPOSITOS

BORRAR

Por esta opción del menú podrá borrar los tránsitos / cabotajes que aún se encuentren en estado radicado y que no se vayan a confirmar posteriormente. 

Número_Manifiesto_Partida: Digite el número del manifiesto de partida del transito o cabotaje que va a ser borrado.

Haga CLIC  en SEGUIR
El sistema le traerá la pantalla de Declaraciones de Tránsito / cabotaje de acuerdo con el criterio seleccionado.

Haga CLIC en el botón BORRAR en la fila correspondiente al tránsito /cabotaje que desea borrar.

El sistema le mostrará la pantalla REGISTRO DE FINALIZACIÓN DE TRÁNSITO / CABOTAJE correspondiente al tránsito / cabotaje seleccionado.  Si la información presentada es la que se desea borrar del sistema, dé CLIC sobre el botón BORRAR en la parte inferior de la pantalla.  El sistema mostrará el mensaje de éxito en la transacción. 

Para salir de este menú haga CLIC en DEPOSITOS

CONFIRMAR

El sistema le trae la pantalla CONFIRMAR TRANSITO ADUANERO Y CABOTAJE


Número_Manifiesto_Partida: Digite el número del manifiesto de partida


Haga CLIC en SEGUIR

El sistema le traerá la pantalla de las Declaraciones de Tránsito pendientes por Confirmar.

Haga CLIC en CONFIRMAR en la declaración de tránsito que desee confirmar.

El sistema le traerá la pantalla REGISTRO DE FINALIZACION DE TRANSITO, con el número de radicación del documento que desea confirmar, además de los datos pertenecientes a la declaración de tránsito.

Haga CLIC en CONFIRMAR

El sistema le indicará el éxito de la transacción y le dará número oficial al manifiesto.

NOTA: Una vez realizado el procedimiento de tránsito llegada, deberá ingresar la planilla de recepción, para lo cual deberá seguir el procedimiento establecido.
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